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1. HORARIOS E LOCAIS DE TRABALHO

As aulas no Centro Universitdrio de ltajubd acontecem de segunda-feira a
sdbado, nos seguintes turnos e hordrios:

Manhé: das 07h50 as 12h20min.
Tarde: em qualquer hordrio, conforme planejamento do curso.

Noite: das 19h s 22h40min.

- O aluno deverd protocolar junto ao DRA o seu atestado médico com
indicacdo do tempo considerado necessdrio de afastamento das atividades
escolares, até no méximo 03 (trés) dias Uteis depois do inicio do impedimento.
Podendo o atestado ser utilizado para abono ou justificativa de falta.

- Podem acontecer atividades académicas aos sdbados, conforme
planejamento do curso.

- Os telefones celulares devem ser mantidos desligados em sala de aula. Caso
haja algum problema extraordindrio, o aluno deverd comunicar o professor,
gue autorizard o discente a manter seu celular no modo silencioso.

- O fumo ¢é proibido em todos os locais fechados da instituicéo, de
acordo com a Lei 3.035/20089.

- E proibida a comercializacéo de qualquer tipo de mercadoria
dentro da Institui¢éo, por terceiros.

- E obrigatério o uso de craché dentro das dependéncias da FEPI. O aluno
deverdé solicitar e pagar o novo crachd em caso de perda e/ou esquecimento
para ter acesso as dependéncias da instituigdo.
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3. PORTAL UNIVERSITARIO

Siga as instrucoes abaixo para acessar o Portal Universitario:

PASSO 1 - ACESSO AO PORTAL UNIVERSITARIO
Acessar o site da FEPI http://www.fepi.br/ e clicar no icone do Portal
Universitario conforme ilustracdo abaixo:

- : | B - - -:_‘;._‘___i"-fl_ e b .I—=l=: ‘
o ™.
Selecione '§| QR d& BB SE

Eortol Universitdrio =

—
[T L WL P TR

----- W T
= Y e

Para acesso ao Portal Universitdrio preencha os campos de Usuério (n°
de matricula) e Senha e clique em acessar.
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PORTAL DO ALUNO




PASSO 2 - ACESSO A REMATRICULA ONLINE

Selecione o icone “Matricula online” para que possa renovar a sua
matricula para o préximo periodo letivo. Apés leitura da mensagem inicial
clique em “Préximo”.
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PASSO 3 - PERIODO LETIVO E CURSOS DISPONIVEIS

Nesta etapa é exibido os periodos letivos e cursos disponiveis para a
rematricula. E necessdrio clicar no icone “Préximo”, para a visualizagdo da
préxima etapa.
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PASSO 4 - TUTORIAL DE ORIENTACOES DO PROCESSO DE
REMATRICULA

Vocé terd a opcdo de pular o tutorial e prosseguir com a sua matricula, porém é
importante segui-lo para que receba as orientagdes e tenha conhecimentos
necessdrios para realizar sua matricula corretamente. Outro detalhe
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importante é que, se vocé sair do tutorial e desejar voltar durante o processo de
matricula vocé clica apenas no icone RIS conforme demonstrado
abaixo:
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Nesta etapa “Tutorial” o portal apresenta as orientagées tais como:

* Quadro de hordrios: vocé poderd adicionar ou excluir disciplinas,
conforme ofertas de turmas/disciplinas para o periodo letivo, sendo possivel
remover disciplina clicando em T ou adicionar disciplinas clicando em €,
conforme sinalizado. Para continuar no tutorial clique em
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« Erros de validacdo: vocé vai identificar os erros que ocorreram na sua
matricula, clicando sobre a caixa de erros (abrir o painel de validacées) e assim
prosseguir com o tutorial.
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Matricula sem erros de validagéo:
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Matricula com erros de validagéo: Solicitando Sub-turma

Neste exemplo estd faltando selecionar a sub-turma na disciplina UNI2189 —
criacdo e Produgdo de Aves e Suinos, conforme demonstrado abaixo:
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Verificando detalhes do erro apresentado:

» Neste caso para o ajuste da sub-turma é necessdrio finalizar o tutorial ou
clicar em [l para que vocé possa editar a disciplina sinalizada e selecionar
a sub-turma, conforme demostrado abaixo:
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Nesta etapa selecione a Sub-turma e clique em |Etiaatd , conforme
demonstrado abaixo:
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sub-turma vinculada e sem erros
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Matricula com erros de validacéo: Necessidade do Preenchimento da Sub-

turmas.

Neste exemplo é preciso identificar a sub-turma correta para cada discipling,
pois é obrigatério selecionar sub-turmas para efetivar a sua matricula, veja as

demonstracdes abaixo:
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Matricula com choque de horédrios em sub-turmas

Disciplina UNITO8A - PI: Probabilidade e Estatistica na Sub-turma — Prética T1
no hordrio de Quinta-feira das 21:00h — 22:40h e a disciplina UNI2124 —
Fisica — Termodindmica e Ondulatéria na Sub-turma — Prética T2 no hordrio de
Quinta-feira das 21:00h—22:40h
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Matricula sem choque de hordrios: Ajustes pela troca de Turma/Disciplina

Neste caso de choque de horério poderd ser feita a troca de uma das
disciplinas de turma para a retirada do choque de hordrio entre elas, ou seja, a
disciplina UNITO8A — PI: Probabilidade e Estatistica na Sub-turma — Prética T1
no horério de Quinta-feira das 21:00h - 22:40h na turma 58N4A e a
disciplina UNI2124 — Fisica — Termodinémica e Ondulatéria na turma 8M4A
no periodo matutino, conforme demonstrado abaixo:

OBS: para a troca de disciplinas é necessdrio selecionar a disciplina e a turma
que deseja adicionar a disciplina e depois clicarem m .
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Sem Sub-turmas né@o é possivel confirmar a matricula com sucesso.
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Com Choque de hordrio entre disciplinas nédo é possivel confirmar a
matricula com sucesso.
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Matricula sem choque de hordrios: Ajustes pela Sub-turma

Disciplina UNITO8A - PI: Probabilidade e Estatistica na Sub-turma — Prética T1
no hordrio de Quinta-feira das 21:00h — 22:40h e a disciplina UNI2124 —
Fisica — Termodindmica e Ondulatéria na Sub-turma — Prética T2 no hordrio de
Terca-feira das 19:00h - 20:40h
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Somente sem o choque de horério é possivel confirmar a matricula com
sucesso, conforme demonstrado abaixo:
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eguindo ainda o “tutorial” clicando em é possivel ver detalhes das
S d da o “tutorial” cl d | detalhes d
disciplinas, clicando nela, conforme demonstrado abaixo:

s (s wi dticiphah, ey enbic 1ena dert e

Vi T i ol S L RS i

- C

Avancando no “tutorial” clicando em - é possivel identificar a lista de
disciplinas em que vocé poderd se matricular, conforme demonstrado abaixo:
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Nesta etapa do “tutorial” vocé visualiza as disciplinas que poderé se matricular
e apéscliqueem [ € prossiga com a sua matricula.
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PASSO 5 - PROSSEGUIR COM A MATRICULA

Nesta etapa apds ter realizado os ajustes necessérios para a matricula tais
como: adicdo ou ndo de disciplinas, vinculos das sub-turmas se necessério,
retirada de choque de hordrios, entre outros ajustes necessdrios, serd possivel
prosseguir com sua matricula, clicando em “Préximo”.
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Nesta etapa “Contrato financeiro”, atente-se a as orientagdes para a garantia
contratual.
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Nesta etapa a visdo de “Confirmacéo de matricula executada com sucesso”,
podendo assim emitir e imprimir o boleto para pagamento de sua matricula.
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Escalha a forma de pagamoento

PASSO 6 - EMISSAO DO BOLETO PELO PROCESSO DE MATRICULA

Nesta etapa “Escolha de forma de pagamento” é necessério clicarem | .. que

o boleto serd emitido em pdf, conforme demonstrado abaixo:

OBS: Necessdrio que tenha instalado o leitor de arquivo PDF em sua estacdo
de trabalho para a emisséo, leitura e impresséo do boleto.
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PASSO 7 - EMISSAO DO BOLETO PELO FINANCEIRO

Selecione o icone “Financeiro” em seguida o “Periodo letivo” desejado, clicar

no fcone para a emissdo do boleto para pagamento da matricula,
conforme demonstrado abaixo:
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PASSO 8 - EMISSAO DE REQUERIMENTO DE MATRICULA

Selecione o icone “Relatérios” em seguida o “Periodo letivo” desejado, clicar
no icone [ENET 8 para aemisséo do requerimento de matricula, conforme
demonstrado abaixo:

Ll
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Viséo do Requerimento de Matricula emitido:

E necessdrio que tenha instalado o leitor de arquivo PDF em sua estagdo de
trabalho para emisséo, leitura e impress@o do Requerimento de Matricula.

Visdo do Requerimento de Matricula para impressao E oudownload E
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PASSO 9 - EMISSAO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO/TERMO
ADITIVO

Selecione o icone “Relatérios” em seguida o “Periodo letivo” desejado e assim
|

j& poderd clicar no icone

demonstrado abaixo:

3 para a emiss@o do documento, conforme

Visao do Contrato de Prestacéio/Termo Aditivo emitido:

OBS: Necessdrio que tenha instalado o leitor de arquivo PDF em sua estacdo
de trabalho para emisséo, leitura e impressdo do Contrato de Prestacéo de
Servigo/Termo Aditivo.

22



Visao do Contrato de Prestacéio de Servico/Termo Aditivo para impresséo

E oudownload |
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PASSO 10 - ACESSO A GRADE CURRICULAR

Selecione o icone “Grade Curricular” para acesso ao histérico de disciplinas
(concluidas, pendentes, ndo concluidas, equivalentes), por periodo letivo.
Nesta visGo vocé poderd expandir ou néo a visdo das disciplinas por periodo
letivo.
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PASSO 11 - ACESSO AO QUADRO DE HORARIOS

Selecione o icone “Quadro de Hordrio” para acesso ao hordrio de aulas com
as suas respectivas disciplinas.

- - I
C rotn aa@

Quadra de Hordrio

PASSO 14 - ACESSO A CENTRAL DO ALUNO - VISAO DE FALTAS

Selecione o icone “Central do Aluno” e clique em “Faltas” para a viséo de faltas
e percentual de faltas, de todas as disciplinas ou de apenas uma Unica
disciplina, conforme escolha.

O rarvs nam
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PASSO 15 - ACESSO A CENTRAL DO ALUNO - VISAO DE NOTAS

Selecione o icone “Central do Aluno” e clique em “Notas” para a visGo de notas e média
final, de todas as disciplinas ou de apenas uma Unica disciplina, conforme escolha.

D rots L
Mot
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Motas 1
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4. DRA - DEPARTAMENTO DE REGISTRO ACADEMICO

O Departamento de Registro Académico funciona das 08h as 22h, de segunda
a sexta-feira e é dirigido, atualmente pela Sr¢. Andréa Campos Gabriel da
Silva e por uma equipe de apoio designada pela Reitoria, formada por
funciondrios técnicos-administrativos.

COMPETE AO DRA

« Registrar, arquivar e assegurar a integridade dos fatos da vida académica;

« Organizar esses registros e facilitar o acesso a eles;

« Emitir certificados, histéricos escolares, declaracées, diplomas e outros
documentos, referentes aos assuntos académicos;

» Coordenar a utilizago dos hordrios dos cursos e acompanhar sua
execucdo;

« Coordenar a utilizagdo do espago académico (salas de aulas), conforme as
normas estabelecidas pelo CEPEX (Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo);

« Zelar pelo rapido andamento dos documentos e processos em curso;

¢ Orientar o aluno junto ao Coordenador, na realizagéo da matricula
mediante andlise de curriculo ou néo; quanto aos procedimentos para
realizacdo da matricula, em disciplinas por periodo semestral do curso, por
conjunto de disciplinas, por disciplinas isoladas nos periodos, quanto a
integralizacdo do curso e quanto a documentos exigida para matricula e
transferéncia;

+ Orientar o aluno quanto a exigéncia da frequéncia, divulgando-as
mensalmente.

 Divulgar juntamente com a frequéncia mensal as notas bimestrais e exame
final.

PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA SOLICITAGAO DE
TRANSFERENCIA INTERNA

1) O candidato interessado deverd procurar o DRA para saber qual a
qguantidade de vagas existentes no curso pretendido.

2) O candidato preencherd o requerimento para o coordenador do curso,
solicitando andlise de curriculo e anexando os documentos obrigatérios para
andlise.

3) O DRA informard ao candidato que o resultado serd dado apés andlise, no
Departamento de Registro Académico, onde o mesmo, mediante vaga ird
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solicitar a transferéncia ou ingresso no curso, podendo realizar a matricula de
imediato.

OBS 1: Asolicitacé@o de andlise serd para possibilidade de transferéncia.

OBS 2: No caso em que o nimero de interessados for maior que o nUmero de
vagas haverd a selec@o pelos critérios |G estabelecidos que sGo: ndmero
minimo de disciplinas aproveitadas (02 disciplinas), dreas afins; média global.

VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Frequéncia Minima Obrigatéria
E obrigatério o comparecimento a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento)
daos atividades de todas as disciplinas (aulas teéricas, aulas prdticas, visitas
técnicas, etfc). Caso o aluno falte mais de 25% (vinte e cinco por cento) das
atividades de uma disciplina, estard automaticamente reprovado nela, mesmo
com média superiora 70.

A verificac@o da presenca dos alunos é de responsabilidade do professor e,
apds a publicacdo das presencas e faltas, serd dado um prazo de cinco dias
para reclamacéo, para tanto o aluno deve comparecer ao DRA e encaminhar
requerimento.

Regime Semestral

No decorrer do semestre, no exercicio de sua disciplina, a cada semestre, o
professor entrega a secretaria as notas de seus alunos. Essas notas, graduadas
de zero a cem, devem representar a média de trabalhos e provas, cujos pesos
devem constar no Plano de Ensino da disciplina e aprendizagem.

As atribuicdes de notas seréo realizadas nos periodos previstos no Calenddrio
Académico.

&

(NIx2)+(N2x3)
5

Onde N1 e N2 sé@o as médias bimestrais e MS é a média semestral

MS=
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Caso o cdlculo da média resulte em um valor fraciondrio, a nota deve ser
arredondada para o valor inteiro imediatamente superior, se a parte
fraciondria for maior ou igual a 0,5 e para o valor inteiro, para o valor
imediatamente inferior se for menor que 0,5, por exemplo, 69,5 é
arredondada para 70 e 69,4 para 69.

O aluno que obtiver média semestral (MS) igual ou superior a 70 (setenta), seré
considerado aprovado na disciplina.

E considerado reprovado e sem direito a exame final o aluno que nédo tenha
alcangado pelo menos 35 (trinta e cinco) de média semestral, sendo
automaticamente reprovado nessa disciplina.

Néo terd direito a realizar o Exame Final o aluno que houver faltado a mais de
25% das atividades, na disciplina, sendo automaticamente reprovado nesta
disciplina.

Caso obtenha média semestral superior a 35 e inferior a 70 e tenha faltado
menos de 25% das atividades, o aluno estard sujeito a exame final (EF). E
aprovado o aluno que conseguir média final igual ou superior a cinquenta. O
célculo da média final (MF) obedece ao seguinte cdlculo:

_ (MSx3)+(EFx2)
5

Onde N1 e N2 séo as médias bimestrais e MS é a média semestral

MF

ATENCAO: O aluno seré considerado aprovado no exame final se sua média
final forigual ou superior a 50.
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5. PLATAFORMA TEAMS

O Teams é um software da Microsoft desenvolvido para a colaboracéo de
equipes.

O Microsoft Teams funciona como um hub digital, isto é, um aparelho de
informdtica que torna possivel transmitir informagdes entre diferentes
mdquinas ao mesmo tempo entre professores, alunos e coordenacdo de
curso.

O professor deve criar sua sala de aula colaborativa, personalizar o
aprendizado com tarefas, conectar-se com os alunos, otimizar a comunicacéo.

Vocé pode baixar o Teams no seu computador e/ou celular, caso encontre
alguma divida em instalar ou até mesmo utilizar a plataforma, procure o
Coordenador do seu curso ou o LTI (bloco 500 — 22 piso).
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Manual Teams

Prezado aluno, neste manual sera dada uma visdo geral da utilizagdo da plataforma e o procedimento para
instalagdo no Windows.

Além do Teams, também esta disponivel diversas ferramentas Microsoft, como Word, Excel, Power Point
online e o Outlook, que sera usado para comunicagdo via e-mail com os professores.

Todas as ferramentas estdo acessiveis com o mesmo login (mencionado no manual), que também é o
endereco de e-mail.

12 passo. Acessar o seguinte link: portal.office.com
Usuario: Numero da matricula (com todos os zeros)@fepi.edu.br

B M

Entrar

Numero da matricula (com todos os zeros)@fepi.edu.br

22 passo. Inserir a senha composta de FEPI (maiusculo), seguido do * e nimero do CPF, conforme exemplo abaixo:

FEPI*CPF

Obs: Caso tenha duvidas quanto ao acesso, entrar em contato com o Dep. de T, por meio do telefone (35) 36298400,
Whatsapp (35) 988023221 ou no e-mail ti@fepi.br

=' Microsoft

insira a senha

FEPI*CPF (FEPI maitisculo)
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32 passo. Apos digitar usuario e senha clicar em Sim.

BT Microsodt

PETEAREE R b1

i- bt iy ikt
Continuar conectada? -
i i v i e -t o
wlctin . ek
ia mEminr nan e

42 passo. A Microsoft podera apresentar uma tela com dicas de utilizagdo. Clicar na seta de Préximo slide.

BE Microaodt

Bam -wndelal, Teste
Parmits quie o Difice 365 ajude yoob
& conlulr seu frabalbo de classe

PR E W

52 passo. Clicar na plataforma Teams.

FEPY e gy

|
Bt Are [

# & ¢ & & B B 2D

Wk
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62 passo. Para conhecer um pouco da plataforma clique em Avangar.

72 passo. Pode-se usar a plataforma direto pelo navegador (Google Chrome ou Microsoft Edge), ou instalar no
computador (recomendado). Para instalar é so clicar no icone de instalagdo, esperar terminar o download e executar o
arquivo.

Obs: também é possivel utilizar o Teams no celular, basta fazer o download através da loja de aplicativos.

Download do arquivo

o Teams
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Apds clicar no arquivo baixado, aguardar a instalagdo.

E' NEcrosoft

8° passo. Existem trés maneiras de acessar a equipe criada pelo professor, sdo elas:

Primeira: o professor envia um link para o aluno, e quando o aluno clica neste link, o professor é notificado para aceitar o
seu ingresso;

Segunda: o professor adiciona individualmente o aluno, e este recebe uma notificagdo de que foi ingressado na
disciplina (Equipe);

Terceira: o professor envia um cédigo para o aluno, que utilizara da maneira descrita abaixo.

No Teams, acesse o menu Equipe, em seguida clique “Criar uma equipe ou ingressar nela”.
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Inserir o codigo no “Ingressar em uma equipe com um cédigo”. Ao inserir o codigo o aluno é ingressado
automaticamente na equipe.

Microsoft Teams

Woltar

Criar uma equipe ou ingressar nela

B s

Criar uma equipe Ingressar em uma equipe

I I . com um codigo

codigo

Assistindo as aulas
Sempre que o professor iniciar ou agendar uma aula o aluno receberd uma notificagdo para ingressar na aula. Clique
em Ingressar.

Obs: Quando o professor realizar a gravagdo da aula, esta ficard disponivel para download por 20 dias em “Postagem”,
nesse intervalo de tempo o aluno ou professor poderdo salvar a aula (video) no seu dispositivo.
Obs: Apds os 20 dias ndo sera mais possivel fazer o download, portanto ndo existird a possibilidade de acessar a aula.
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r,:}t Reunido encerrada: 1m 8s

Reunido

Halxar (expira em 20 day...

" Responder

Ao clicar em baixar, o arquivo sera salvo em “Downloads”.

,{-! video [Bl.mpd e
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RESOLUCAO PARA PROVA EXTRA - 005/13

Altera Resolugéo n°. 01/09-Universitas, de 09 de setembro de 2009, que estabelece
novas Normas para Prova Extra

AReitora do Centro Universitario de Itajuba, no uso de suas atribui¢cdes e ouvida a
Pro-Reitoria Académica, pela presente RESOLVE:

Art. 1° - Ao aluno que, por qualquer razao, faltar a uma prova, sera facultada nova
chamada, normatizada pelos artigos que se seguem:

Art. 2° - A Prova Extra abrangera a matéria acumulada no bimestre letivo, sem a
necessidade de o professorinformar quais contetdos serdo abordados.

Art. 3° - SO havera segunda chamada para Prova Extra mediante autorizagéo do
CEPEX.

Art. 4° - O aluno que perder a avaliagdo em seu periodo normal, terd o prazo de até 3
(trés) dias antes da data da realizagdo da Prova Extra para pedido, por meio
do sistema GLPI, conforme o Calendario Escolar.

§ 1°- O aluno devera requerer pessoalmente ou por meio de um procurador o pedido
da realizagédo da Prova Extra, junto ao DRA — Departamento de Registro Académico,
mediante o pagamento da taxa correspondente.

§ 2°- Orequerimento da Prova Extra tem carater intransferivel.

§ 3° - O aluno podera ficar isento da taxa de pagamento com a autorizagéo da Pré-
ReitoraAcadémica, mediante justificativa.

§4°-AProva Extra ocorrera na data prevista conforme Calendario Escolar.

§ 5°-Arealizagéo de Prova Extra ndo configura abono de falta.

Art. 5°-As Provas Extras serao realizadas todas no mesmo dia, conforme Calendario
Escolar.

§ 1°-Aduragcdo maxima da Prova Extra sera de 4 horas/aula.

§ 2° - O aluno que for realizar mais de uma Prova Extra devera ser responsavel por
administrar o tempo de cada prova.

§ 3°- O aluno que tiver mais de uma Prova Extra para realizar, devera receber uma de
cada vez, a medida que a for terminando e entregando para o Coordenador
responsavel.

§ 4° - O aluno terda um prazo maximo de 30 minutos apds o inicio da hora marcada,
para entrada nasala e 45 minutos no minimo para entrega da prova.
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Art. 6° - AProva Extra substituira a prova de maior valor do bimestre, servindo como
instrumento para soma com as demais avaliagbes (trabalhos, exercicios,
seminarios, apresentacdes, pesquisas etc).

Art. 7° - A prova Extra devera ser elaborada e entregue pelo professor responsavel
no DRAcom 3 (trés) dias de antecedéncia da data da realizagéo da prova.

Art 8° - A Prova Extra devera ser aplicada pelo Coordenador de Curso e/ou
Professor designado pelo Coordenador.

Art. 9° - Toda Prova Extra devera conter um cabelhaco unificado, com as
orientagbes necessarias para sua realizacéo, a saber.

CENTRO UNIVERSITARIO DE ITAJUBA - FEPI

NOME: DATA: / /

Observagoes:

a) Esta prova deve ser feita a caneta. Desenhos, graficos e esquemas podem ser
feitos a lapis.

b) Duragéo da prova:
c) Valor das questdes:

d) Nao usar corretivo.

Art. 10 - Esta Resolugdo entra em vigor da data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Itajuba, 07 de agosto de 2013
Prof®. Cidélia Maria Barbosa Lima
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6. ENSINO DIGITAL

O Centro Universitério de ltajubd — FEPI, a partir do ano de 2022, instituiu na
formacédo dos alunos o ensino digital. A oportunidade de uma aprendizagem
mais flexivel, personalizada e participativa, a partir de contetdos oferecidos de
forma on-line. Esta metodologia dd possibilidade dos alunos empregarem
seus dispositivos méveis na participagéo e construgdo do conhecimento.

O ensino digital estd estruturado em disciplinas hibridas e digitais na estrutura
curricular dos cursos de graduacd@o. As disciplinas hibridas ministram
conteddo de forma presencial e on-line, enquanto as disciplinas digitais
disponibilizam contetdo somente on-line. Para ambas, a participacdo do
professor néo é deixada de lado. Vocé tem disponivel nas disciplinas digitais as
tecnologias de comunicacdo para tirar suas dividas com o professor, fazer
comentdrios e interagir com colegas.

Para acesso ao contetdo digital é preciso:

PASSO 1 - ACESSO O AMBIENTE VIRTUALDE APRENDIZAGEM (AVA):
Acesse o site da http://fepi.br, clicar na opcéo Alunos da barra de ferramentas
e depois em Ensino Digital, conforme ilustracéo:
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Para acesso ao AVA preencha o
campo identificacéio do usudrio
(n° de matricula com 8 digitos,
por exemplo: 00012345) e a senha
FEPI*CPF (exemplo,
FEPI*12345678900).

Dentro do AVA, o primeiro passo é
adicionar uma foto sua no perfil. Abrir a
caixa de ferramentas & direita, selecionar
perfil e modificar perfil.

No painel inicial do AVA vocé pode visualizar as disciplinas que estdo em
andamento ou clicar na caixa de ferramentas & esquerda para selecionar
Pagina inicial do site e visualizar a relagéo das disciplinas.
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PASSO 2 - ACESSO A DISCIPLINA E ESTUDO O CONTEUDO:

Clicar na disciplina (curso) desejada(o). Dentro da disciplina sempre hé o
Painel de Recados, com mensagens da dsiciplina; o icone de Avisos, onde
o professor pode postar mensagens importantes para vocé; o icone da
Biblioteca A, biblioteca digital que apresenta vdrios livros, inclusive o
utilizado pela disciplina; e o icone do Cronograma de aulas e distribuicao
de pontos, para conhecer os temas das unidades de aprendizagem (UA), as
datas de disponibilizacéo e as avaliagdes, e a pontuacéo distribuida.

Sejam bem-vindos ao
Ambiente Virtual de Aprendizagam [AVAJ]

Keaze ambenbe worés ir

Abaixo do Cronograma de aulas e
distribuicé@o de pontos, é possivel notar que
cada disciplina é composta pelas
Unidades de Aprendizagem (UA), ou
seja, os temas ou conteldos a serem
aprendidos pelo aluno. Selecione o tema de
uma UA para visualiza o conteddo e estudd-
lo.
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Dentro do contetdo da disciplina, acessar a barra de ferramentas, na lateral
esquerda, e veja os tdpicos (ou elementos) que constroem o tema.

Vocé deve passar por cada um dos tépicos da unidade. A medida que vocé
passa por eles ou realiza a atividade proposta, um icone verde é preenchido a
frente.

ITENS QUE COMPOEM UMA UNIDADE DE APRENDIZAGEM

T&plmnuﬂlmm Descricho

Contém os Objetivos de Aprendizagem da unidade de aprendizagam, am

termos de comteidos, habilidades @ competincias. Esses objetivos de

aprendizagen servem como nofteadores pars a elaboracio dos demials bens

quie com pdient & unidade.

Os objetivos sio pradsos, passiveis de observacio e mensuragio. A

elaboragio de tais ohjetivos
a) delimita a tarefa, slimina a ambiguidade e fadlita a interpretaciio;
b} amegura a posibilidade de mediclo, de modo que a qualidade e 3

Apresentagio efetividade da experiénca de aprendizado podem ser determinadas;

€] permite gque o professor e os alunos distingam as diferentes
variedades ou daszes de comportamentos, possibilitando, antio,
qua eles deddam qual estratigia de aprendizado tem mmiores
chancas da SUCass; &

dj fornece um sumdro complets e sucints do curss, que pode sendr
como estrutura conceltual ou “organizadores avangados” para o

aprendizado.
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Dasafiar & contextualizar a aprendizagem por meio de athidades gue
abordern conflitos remis, criando-ze significado para o conhecdmentn

adquirido. O objativo do desafio nlio & encontrar a resposta pronta no texto,
s sing provocar & instigar o aluno para que ele se sints motivado a realizs-

k. Busca-se, nesta atividacde, elsborar uma siuacSo real e formular um
problema a ser resohdido, isto &, propordonar a0 alunc uma andlise para se
resnlver ima questio aspecifica.
Esta desafio exige do aluno 8 ertrega de algum resultado: um artigo, um
projeto, um nelatdrio, atc. Ou saja, o aluno deverd produziralgo que omprove
a realizacio da atividade e que permita 3 svallagio do seu desempento. O
resultado da atividade & entregue no ambiante virtual de apren dizagem. Os
sapuinbas ibens constam no dasafio:
a) descrigio do desafioc descricho detalhada da athvidade a ser
realtzada;
b} orentagio de resposta do slune: explicacio do que o alunvg deve
entregar come resultade do dessfio; &
¢) padiio de resposta esperado: modelo padrio de resposta & ser
entregue pelo aluno & que sirva de orentacio para a comecio da
atividade,

*0 desafio pode estar ou ndo presente dentro da unidade. Depends do
planejarento da disciplina.

Indagr ifice

£ uma sintese grifica, com o objetive de orientar o aluno sobre os conteddos
disponibilizades no matsdal. SSo elementss informatives que misturam

tewtos & lustrachios para que possan trancmitic visualmente umea informacio.

Contadde do livro

Cads unidade de sprendizagem & composta por um trecho do (hwo
selecionado Esses trechos serdo produzidos em fipbook & disponibilizados aos
ahunos por intermédio de um fink gue o diredions para o material.

Dica do professor

A dica do professor & um video de curta duracsio sobre o tema prindpal da
unidada da aprend izapara.

A dica do professor tera por objetivo apresentar o conteldo em um formato
dinsmico, complementands os demais ohjatas de aprendizagan.

Exercicios de fixagio

580 questies objetivas que abordam o pontos principals do contaddo. 580
exercidos oque refor¢am e revisam, de forma objetiva, os conteddos & as
teorias trabalhadas na unidade de aprendizagar. Sio disponibilizadas dinco
questies am cada unidade de aprendizagem. Cada exercicio & apresentado e,
apos a resolugdo pelo aluno, a resposta correta é assinalada. Todas as opgdes
de respostas possuem feedback, inclusive os distratores.

Na Pratica

E a aplicacdo e contextualizagdo do contetido. Um meio de demonstrar a
teoria na pratica. A aplicabilidade pratica de cada conceito desenvolvido na
unidade de aprendizagem é exemplificada. Ao contextualizar a teoria, a
metodologia favorece o desenvolvimento das competéncias profissionais pelo
conhecimento das situagdes reais da vida profissional.

Saiba Mais

Permite a leitura complementar e mais profunda dos diversos assuntos
abordados na unidade de aprendizagem. Sdo artigos cientificos, livros, textos,
videos e outros materiais que estimulam a continuidade da leitura e o
interesse de aprofundamento dos contetdos.

Material impresso

A plataforma possibilita a impressdo de todo o material disponibilizado
virtualmente, com configuragdo adequada, caso seja da necessidade
particular do discente.
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A unidade de aprendizagem
oferece recursos de acessibilidade,
clicar no icone na lateral direita da
pdgina e explorar as opgdes.

E possivel ainda imprimir o
contetdo da unidade, por meio da
barra de ferramentas no canto
superior direito. No mesmo local,
ainda é possivel avaliar esta aula
ou acessar a Central do
Estudante.

PASSO 3 -ACOMPANHE SEU DESEMPENHO NAS UNIDADES:

Dentro da Central do Estudante
vocé pode verificar seu desempenho
nas unidades da disciplina.
Selecionar o periodo letivo
correspondente e a disciplina
desejada.
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Cada unidade mostra, em porcentagem, o Progresso — percentual do acesso
aos tépicos ou elementos da unidade (deve ser 100%, caso contrdrio vocé
pode ter esquecido de clicar em algum tépico), a porcentagem destinada a
Participacd@o - ao clicar em cada tépico da unidade vocé computada a
pontuagdo destinada para a disciplina; a Média Final nos itens considerados
avaliativos dentro da unidade (Sem nota — indique que falta realizar atividades
avaliativas); e a data Limite de entrega da unidade.

DISTRIBUICAO DA PONTUAGAO NAS DISCIPLINAS E UNIDADES DE
APRENDIZAGEM (UA):

Cada disciplina tem 100 pontos para distribuir ao longo do bimestre. As
disciplinas do Ensino Digital podem ter a seguinte distribuicdo de pontuacéo:

Disciplinas hibridas:

e 40 pontos destinados ao grupo de UA do bimestre;

e 60 pontos destinados as avaliagées da disciplina (bimestral e demais
atividades avaliativas).

*Obs.: Cada unidade de aprendizagem é avaliada a partir da Participagéo
(visualizar cada um dos tépicos ou elementos da unidade) (30%) e Exercicios

(70%).

Disciplinas Digitais:
+ 30 pontos destinados ao grupo de UA do bimestre;
« 10 pontos destinados ao Encontro Presencial para aplicacéo do contetddo
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» 60 pontos destinados as avaliacées da disciplina (bimestral e demais
atividades avaliativas).

*Obs.: Cada unidade de aprendizagem é avaliada a partir da Participagéo
(visualizar cada um dos tépicos ou elementos da unidade) (30%) e Exercicios
(70%). Porém, uma unidade por bimestre pode apresentar o tépico Desafio e
haver uma diferenca na avaliacdo. Esta unidade serd avaliada a partir da
Participacdo (20%), Exercicios (40%) e Desafio (40%).
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11 - Ultimo prazo para retificago de matricula e desisténcia de disciplinas
152 31 - Provas Bimestrais EaDIDigitais
19 - Feriado Municipal - Aniversério da Cidade - SEDA

20 - Inicio das aulas de Turma Extra / Especial - Digitais Datas Académicas, Recessos e Feriados
23 a 31 - Provas Bimestrais Presenciais 01 - Abertura do Portal Universitario para langamento das notas referentes
27 - Abertura do Portal Universitério para langamento das notas referentes a0 2° Bimestre.

a0 1° Bimestre 01207 - Provas Bimesirais Presenciais

01207 - Provas Bimestrais EaD/Digitais

Reut s Académico-Administrativas
08 - Feriado - Corpus Christi - SEDA
13- Reunizo do CEUA 09 10 - Recesso - SEDA
15 - Reunido do CEP 13- Ulimo prazo para pedido de Prova Extra referente a0 2° Bimestre

14 - Utimo prazo para entrega da Prova Extra no DRA pelos professores
17 - Ulimo dialetivo do semestre
- Reunides do Colegiado dos Cursos 17 - Prova Extra referente ao 2° Bimestre
20 - Ultimo prazo para entrega das notas referentes ao 2° Bimestre e
Fechamento do Portal Universitario
21- Ultimo prazo para pedido de Reviséo de provas Regulares, Digiais e
& Extras referente 20 2° bimestre
22 - Ultimo prazo para Reviséo de provas Regulares, Digitais e Extra
referente ao 2° bimestre
26230 - Exame Final
26 - Abertura do Portal Universitario para langamento das notas de Exame Final

Reunices Académico-Administrativas
19 - Reunido do CEUA
21 - Reunigo do CEP
30 - Reunido do CEPEX
Eventos Académicos e Formaturas

20 - DND - Dia dos Namorados Diferente

31- Reunido do CEPEX
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CALENDARIO LETIVO - 2023

SETEMBRO NOVEMBRO

DATA HORARIO CURSOS

16 Horas | Engenharia Civil

Engenharia Mecanica

Datas Académicas, Recessos e Feriados

Engenharia Elétrica

01 - Utimo prazo para retficagéo da Matricua e Desisténcia de Disciplina 02- Feriado - Finados - SEDA o020 RN
01223 Provas Bimestrais EaDIDIgiais 03 ¢ 04 - Recesso Escolar - SEDA Engenharia de Produgao
07 - Feriado - Prociamagao da Independéncia do Brasi - SEDA
08 - Recesso escolar - SEDA 08.3.25 - Provas Bimestrais EaDIDigtais
11223 Provas Bimestrais Presenciais 13- Abertura do Portal Universitério para langamento das notas referentes - .
11 - Abertura do Portal Universiirio para langamento das notas referentes Medicina Veterinria
a0 19 Bimestre R 20 Horas o
18 - Inicio das aulas da Turma Extra / Especial - Digitais 13225 - Provas Bimestrais Presenciais Psicologia

26 - Ultimo prazo para pedido de Prova Extra
27 - Ultimo prazo para entrega das Provas Extras no DRA pelos Professores i X
30- Prova Extra referente a0 1° Bimestre 28 Ultimo prazo para solictagao de Prova Extra DATA HORARIO CURSOS

R e Ee AR T tiras 29- Ulimo prazo para entrega no DRA da Prova Extra pelos professores

15 - Feriado - Proclamagao da Repiblica - SEDA

Educagéo Fisica

13 - Reunido do CEP N Fisioterapia
29 - Reunido do CEPEX 06 - Reunido do CEUA
- Reunides do NDE 08 - Reunido do CEP -
" Direito
e 1022026 | 18 Horas _
26 a 28 - Ill Semana do Curso de Administragao
CDLA(;AO DE GRAU 01- 1l Semana do Curso de Biomedicina e .
0210916 horas - Direito, Letras, Pedagogia e Psicologia 07209 - Semana do Curso de Engenharia Elétrica

20 Horas
Sistemas de Informagao

OUTUBRO DEZEMBRO

Legenda de Datas Import

Il oomingos, Fariscon o Rocessos

Il varmes Fnais

I it Terminado Samest Letvo

Datas Académicas, Recessos e Feriados

i e e e I somara o Provas simostas

02 Uttimo prazo para Trancamento de Matricula 0] i e Resesso de professorss

02 - Prova Exra referente ao 2° Bimestre

04 - Ultimo prazo para entrega das notas referentes ao 1° Bimestre ’ o
09 - Uttimo Dia Letivo do semestre
& Fechamento do Portal Universitario

06 - Ultimo prazo para entrega das notas referentes ao 2° Bimestre e

05 - Utimo prazo para solictag#o de Revisdo de Provas regulares e extras R .
. ) ) Fechamento do Portal Universitério LS AT
06 - Utimo prazo para realizagéo da Revis3o de Prova pelo professor

o ——e——— 07 - Ultimo prazo para solicitagao de Reviséo de prova regulares e exiras SED - Sem Expediente Didatico ‘
08 - Ulimo prazo para Reviséo de Prova pelo professor SEDA - Sem Expediente Didatico e Administrativo
12 - Feriado - Nossa Senhora Aparecida - SEDA CEPEX - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo

11 - Abertura do Portal Universitério para langamento da notas de CEP - Comité de Etica em Pesquisa

13- Recesso Escolar - SEDA CEUA - Comisszo de Etica no Uso de Animais

Exames Finis
. . rames Final CPA - Comisséo Propria de Avaliagdo
02-Reurido do CEUA 1222 - atriculas antecipadas NDE - Nicleo Docente Estruturante
04-Reunisio do GEP 19 Ultimo prazo para entrega das notas referentes ao Exame Final e

28-Reunido do CEPEX
- Reunidgo dos Colegiados Fechamento do Portal Universitario IMPORTANTE

" 20 - Ultimo prazo para Solicitagéo e Revisao de Exame Final *IMPORTANTE
Eventos Académicos e Formaturas X

21- ltimo prazo para 40 da Revisao de Exame Final pelo p 1-As da carga horaria, no 1° e no 2° semestres deverao
2204 - JUPED - Jomada Universitia da Pedagogia Y21 R do P consiar s Planosde Enino o 3630 gerenciaca pelosCodanadoes cos
02204 - SELETRAS - Semana do Curso de Letras 262231 - Férias Coletivas de Funcionarios 2 - Podem aparecer eventos ao longo do ano letivo que ndo constam em
Calonda Jost s
05- XIV Congresso de Iniciago Cientifica Reunies Académico-Administrativas
3 - As Colagbes de Grau do ano de 2023 acontecerao nos dias 03 e 17 de
25 e 26 - IX Mostra de Profissdes da FEPI 08 - Reunido do CONSUNI fevereiro de 2024.
11 - Reunido do CEUA
30 31-1I Semana do Curso de Biomedicina 13 - Reuniao do CEP.

Dias Letivos

Meses Segundas Tergas Quartas Quintas Sextas Sabados Domingos
Janeiro 0 0 0 0 0 0 0
Fevereiro 3 3 2 3 3 3 17
Margo 4 4 5 5 5 4 27
Abril 4 4 4 3 2 3 20
Maio 4 5 5 4 4 4 26
Junho 2 2 2 2 2 2 12
Total Semestre 17 18 18 17 16 16 102
Julho 1 0 0 0 0 0 1
Agosto 3 4 5 5 4 4 25
Setembro 4 4 4 3 4 4 23
Outubro 4 4 3 3 3 4 21
Novembro 4 4 4 4 3 3 22
Dezembro 1 1 1 1 2 2 8
Total Semestre 17 17 17 16 16 17 100
Total Geral 34 35 35 33 32 33 202
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8. DEPARTAMENTO FINANCEIRO

O Departamento Financeiro é o orgdo responsdvel pela administracéo de
contratos educacionais e controle financeiro do Centro Universitdrio de ltajubd
- FEPI. O atual chefe do departamento é o Sr. Oranicio Francisco da Silva.

E dividido em quatro setores: Tesouraria, Negociacdo/Acordo, FIES/PROUNI e
Financiamento.

O hordrio de atendimento é das 08h &s 21h 45min, de segunda a sexta-feira.

Contatos:

Telefone: (35) 3629-8411

E-mail: df@fepi.br
cobranca@fepi.br
fies@fepi.br

6.1 TESOURARIA

* ATesourariatem como principais atribuicoes:

» Oferecer informagdes financeiras aos académicos a respeito do contrato
educacional;

« Emitir o contrato de prestacdo de servico educacional, para fins de
Matricula e Rematricula;

* Manter informacées financeiras atualizadas do académico no portal e
aplicativo do aluno;

« Gerar Boletos de mensalidades e disponibilizd-los no Portal do Aluno;

e Realizar pagamentos;

« Recebertaxas académicas;

» Orientar e acompanhar os alunos com convénios de empresas e outras
entidades;

« Calcular o valor a ser cobrado na formacdo de turmas em regime especial.
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6.2 NEGOCIACAO/ACORDO
O setor de Negociacdo/Acordo tem como principais atribuicées:

«  Oferecer informacdes financeiras aos académicos a respeito do contrato
educacional;

+ Efetuar cobrancas administrativas de mensalidades em atraso;

» Negociar e processar no sistema os acordos de mensalidades em atraso;

« Controlar o cadastro de inadimplentes registrados no Servico de Protecdo
do Crédito - SPC e Cartério de Protestos;

e Encaminhar ao Setor Juridico, débitos em aberto apés esgotadas as
cobrancas administrativas.

6.3 FIES/PROUNI
O setor de FIES/PROUNI tem como principais atribuigdes:

+ Orientar e acompanhar os académicos com contratos governamentais de
FIES e PROUNI, nas contratagdes e seus aditamentos, suspensdes,
transferéncias e encerramentos;

e Receber e avaliar juntamente com a CPSA (Comisséo Permanente de

Superviséo e Acompanhamento) os documentos de contratacdo e aditamentos
do FIES.

6.3 FINANCIAMENTO
O setor de Financiamento tem como principais atribuicoes:

« Orientar e controlar a carteira de financiamento préprio da instituicdo ao
aluno, cujos cursos ndo estejam contemplados com nenhum beneficio
governamental (FIES, ProUni, etc.);

« Oferecer informacdes aos académicos a respeito do financiamento interno

dainstituicdo;

e Receber as cartas ou requerimentos de financiamento para decisGo do

Conselho Curador;

o Elaborar os contratos de financiamentos autorizados, bem como seus

aditamentos/renovacées;

« Controlar a amortizacédo dos financiamentos encaminhando os

inadimplentes para o setor de Cobrancas.

+ Orientar e controlar a carteira de financiamento CREDIES - FEPI
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9. DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO E MARKETING

O Departamento de Comunicacdo e Marketing funciona das 8h as 22h, de
segunda a sexta-feira e é dirigido atualmente por Rosi Alkmin e por uma
equipe designada pela Reitoria.

E de competéncia do Departamento:

e A cobertura dos eventos realizados no Centro Universitério de ltajubd —
FEPI;

« Confeccdo de artes e contetdos informativos referentes & FEPI;
« A divulgacdo, em meios eletronicos e fisicos, de eventos relacionados a
instituicdo e (ou) de interesse dos alunos, tais como: vagas de estdgio,

congressos etc;

« Assessorar a imprensa local e regional quanto a divulgacéo das atividades
desenvolvidas na instituicdo e de interesse pUblico;

 Distribuicgo de brindes;

e Apoiar programas e eventos comunitdrios externos, dentro da
disponibilidade de recursos fisicos-financeiros do Centro Universitario de
ltajubé — FEPl e com a aprovagdo da Reitoria;

» Organizar as Solenidades Colacées de Grau;

 Integrar a comiss@o organizadora do Processo Seletivo.
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10. LTI - LABORATORIO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

O Laboratério de Tecnologia da Informacao (LTI) disponibiliza aos professores,
alunos e funcionérios do Centro Universitdrio de ltajubd - FEPI, salas de aulas
equipadas com computadores interligados em rede, projetores multimidia,
acesso & internet e servico de impress@o. Atualmente o responsdvel pelo
Laboratério de Tecnologia da Informacéo é o Sr. Eduardo René Faria.

Todos os recursos disponibilizados pelo LTI estdo sujeitos as condicdes de uso,
descritas abaixo:

* Uso do laboratério é restrito aos professores, alunos e funciondrios do
Centro Universitdrio de ltajubd& - FEPI, salvo em ocasides especiais de
locacdo do laboratério a terceiros, conforme determinacéo do Conselho
Curador da FEPI;

+ Convidados e ou visitantes devem ser devidamente identificados junto ao
balcdo de atendimento do LTl;

« E responsabilidade de todos prezar pelo bom uso e conservacdo dos
equipamentos disponiveis no LTI;

«  Osobjetos pessoais sGo de responsabilidade de seu portador;

« Cada usudrio é responsével pela guarda e uso do login, seu endereco
eletrénico, bem como respectivas senhas;

+ O servico de impresséo é pago, e as cotas de impressdo devem ser
adquiridas previamente no Departamento Financeiro;

* Nenhum funciondrio do LTl estd autorizado a receber dinheiro como
pagamento por aquisigéo de cotas de impressao;

« Ainternetdeve ser utilizada para fins académicos;
«  Eproibido fumar e/ou ingerir qualquer tipo de alimento dentro do LTI;
« E proibida a entrada de animais nos laboratérios de informética, exceto

cdes-guia.

Hordrio de funcionamento de segunda-feira a sexta-feira, das 07h as
22h40min. Sdbados, Domingos e feriados, somente mediante programacéo
previamente aprovada pela Pré-Reitoria Administrativa.
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11. NEI - NUCLEO DE ESTAGIO INTEGRADO

O Nucleo de Estdgio da FEPI-NEI é o nucleo responsdvel por organizar e
acompanhar os académicos nos procedimentos para a realizagéo do estdgio,
bem como pesquisar novas oportunidades de estdgio.

Busca-se assim, um intercdmbio entre estudante e as instituicdes concedentes,
possibilitando, desta forma, a relacdo teoria e prdtica e contribuindo para
formacao do futuro profissional.

O Nucleo de Estégio estd preparado e a disposicdo para esclarecer quaisquer
duvidas referentes ao seu estégio e oficializd-lo por meio dos procedimentos
obrigatérios relacionados abaixo:

Termo de <

Convénio
Escola
Ficha de
dados Estagiario

Termo de Instituicdo de
Compromisso Ensino

Empresa
Concedente

O Nucleo de Estégio Integrado conta com o Programa de Empregabilidade e
Carreira, que disponibiliza para os alunos e egressos da instituicdo, servicos
gratuitos de orientacdo, capacitagdo e acompanhamento, bem como a
integracdo entre alunos e o mercado de trabalho.

Hordrios de atendimento:
Segunda a sexta-feiradas 8h as 12hedas 17h as 21h.

E-mail: nucleodeestagio@fepi.br
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12. NAE - NUCLEO DE APOIO AO ESTUDANTE

A entrada no ensino superior constitui um momento de transicdo, exigindo que
os jovens se adaptem a novas realidades.

O possivel afastamento do meio familiar e muitas vezes de sua cidade, a
necessidade de estabelecer novos relacionamentos e assumir
responsabilidades, o ritmo de estudos e cobrancas, frequentemente
despertam ansiedades, que podem interferir tanto no desempenho académico
guanto na qualidade de vida do universitério.

O NAE é um espaco de escuta para os alunos, com o objetivo de auxilid-los nos
aspectos: pedagdgico, motivacional e social, possibilitando um melhor
aproveitamento académico, desenvolvendo suas reais competéncias.

As orientacdes podem ser de forma individual ou em grupo. Quando em
grupo acontecem por meio de oficinas onde o aluno poderé aprender vérias

habilidades.
OFICINAS DE ESTRATEGIAS DE APRENDIZAGEM

Tem como meta aproximar o aluno do seu processo de aprendizagem,
auxiliando-o no reconhecimento de como ele pode aprender melhor,
definindo suas estratégias de aprendizagem e de estudo.

OFICINAS DE HABILIDADES SOCIAIS

Tem como obijetivo aprimorar e ampliar as habilidades sociais, promovendo
maior assertividade nas relagdes interpessoais no ambiente universitério.

APRESENTACAO ORAL DE TRABALHOS ACADEMICOS

Visa preparar o aluno para apresentagdes orais de trabalhos académicos, por
meio de técnicas de expresséo corporal, articulagdo das palavras e reducdo da
ansiedade.
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O NAE trabalha em parceria com o Nécleo de Nivelamento Académico — NNA
que oferece aulas das disciplinas:

* Inglés

¢ Portugués

* Matemdtica
* Quimica

O obijetivo dessas aulas é retomar conteddos do ensino médio para facilitar o
processo de aquisi¢éo de novos conhecimentos.

As aulos de Nivelamento acontecem uma vez por semana em hordrio
especifico e ndo tém custo nenhum para o aluno.

A participag@o nas atividades do NAE e do NNA podem ser computadas como
atividades complementares, gerando certificados para os Atividades
Académico Cientifico Culturais - AACC ou Atividades Complementares - AC.

Profa. Ma. Magda Cristina Nascimento Rochael
Pedagoga

Profa. Ma. Ana Carolina Carneiro Lopes
Pedagoga

Profa. Dra. Jasiele Aparecida de Oliveira Silva
Psicéloga

Atendimento: Bloco 500 - 1° Piso
Tel: (35) 3629-8400
E-mail: nae@fepi.br

54



~ fepi

itajuba

13. VALORIZACAO DA DIVERSIDADE

O centro Universitdrio de ltajubd — FEPI trata a valorizagéo da diversidade e
incluséo como vertente na formacdo do cidaddo. Trabalhar a diversidade e
incluséo é também funcdo da instituicdo de ensino superior, que tem um
importante papel na formacdo dos futuros profissionais para o mercado de
trabalho.

Algumas agdes s@o desenvolvidas para o alcance deste principio.

1) NAE - Nucleo de Apoio ao Estudante, como espaco de discusséo e escuta,
propiciando momentos para auxiliar o aluno em seus dilemas psicolégicos.

2) Atendimento Psicolégico — Com o apoio da clinica — Escola de Psicologia, o
aluno pode encontrar seu ponto de equilibrio.

3) Adequacbes nas Instalagdes — O Centro Universitério de ltajubd — FEPl vem
ao longo dos anos melhorando e garantindo o acesso facilitado e a locomogéo
dos alunos com algum tipo de necessidade, como piso tdtil, banheiro para
cadeirante, balcéo acessivel, teclado em braile, site com ferramentas de
acessibilidade, lupa, computador com programa especifico que permite que
um texto seja transformado em arquivo audivel e transferido para enderecos
eletrdnicos e programas que traduzem automaticamente texto em dudio.
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A biblioteca dispde de um programa
de gerenciamento (PHL) que permite
a qualquer usudrio pesquisar o acervo
por meio da pégina da biblioteca no
endereco de acesso: www.fepi.br

Né&o é necessdrio vir a biblioteca para
busca, renovacdo e reservas,
podendo serem executadas de §
qualquer local via internet, desde que
o aluno esteja regularmente
cadastrado no sistema.

USO DA BIBLIOTECA

- A Biblioteca Prof. José Hermeto de P&4dua Costa foi criada com o objetivo de
fornecer apoio bibliografico ao corpo docente e discente e, secundariamente,
& comunidade.

- Para acesso as dependéncias da biblioteca é necessério o uso do
cracha de identificacao.

FUNCIONAMENTO

- A Biblioteca atende de segunda a sexta-feira, no hordrio das 7h as
22h40min; aos sdbados das 8h as 17h.

- ABiblioteca tem seu horério de funcionamento alterado no periodo de férias.
e E,proibido entrar com bolsas, mochilas e similares.

- E proibido fumar, entrar com alimentos e bebidas, aparelhos sonoros ou
ainda qualquer outro objeto que venha a perturbar o ambiente ou danificar o
material bibliogréfico.

INSCRICAO

- Poder@o usufruir dos servicos da Biblioteca:
alunos regularmente cadastrados no sistema.
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EMPRESTIMO

- O acervo da Biblioteca é de livre acesso, contendo livros, periédicos,
monografias, hemeroteca (recortes de jornal), DVDs, CDs, mapas e outros
tipos de materiais.

- O empréstimo sé poderd ser realizado mediante a apresentacéo do craché
de identificacéo

- O aluno sé poderé fazer retirada e renovagdo do material em seu nome.

- Alunos com multa pendente ndo poderéo fazer empréstimo

- O empréstimo € de no méximo 5 (cinco) livros, 3 (trés) cds, dvds, periédicos
e monografias por vez, de titulos diferentes, no prazode 7 (sete) dias.

-Serd permitido empréstimos de obras de referéncia (diciondrios,
enciclopédias e similares) e livro de exemplar Unico; somente para uso em sala
deaula.

- Livros dos quais haja apenas um exemplar poderéo ser retirados aos sébados
e devolvidos nas segundas-feiras antes do inicio das aulas (matutino, noturno).
- Alunos surpreendidos levando material bibliogréfico irregularmente, ficaréo
impedidos de realizarem novos empréstimos por (2) duas semanas, sendo a
falta comunicada a reitoria.

RENOVACAO

- O empréstimo pode ser renovado, desde que néo haja pedido de reserva por
outros usudrios e nenhuma pendéncia com a Biblioteca (multas, empréstimos
em atraso).

- A renovagéo do material poderd ser realizada pelo aluno por meio da senha
de acesso ao PHL, de qualquer local via internet, no prazo méximo de 3
renovagoes.

RESERVA

- O aluno poderd fazer a reserva do livro para empréstimo (de qualquer local
via internet) desde que nao esteja disponivel no acervo e nem emprestado ao
solicitante.

- Caso ndo existam exemplares disponiveis para empréstimo o sistema inclui a
reserva em uma lista de espera que pode ser monitorada pelo usudrio para
verificar sua posicéo.

O material reservado ficard disponivel para o usuério pelo prazo de 24 horas,
apds a devolugdo, caso o solicitante ndo venha retirar o material no prazo
estabelecido, sua reserva serd cancelada automaticamente.

- Areserva sé poderd ser retirada pelo usudrio solicitante.
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DEVOLUCAO

- A devolucdo do material emprestado deverd ser realizada dentro do prazo
estabelecido (livros 7 dias e demais materiais, somente final de semana), havendo
atraso, o aluno deverd pagar sobre cada material em atraso, no valor de R$ 5,00 (cinco
reais).

- Amulta deveré ser paga na tesouraria.

- No caso de atraso no pagamento das multas o usudrio fica impedido de realizar
empréstimo, renovagdo e reserva.

- Se houver perda ou danificagéo de uma obra, o aluno deverd repor a mesma ou pagar o
valor correspondente, além de pagar multa por atraso e ficar impedido de realizar novos
empréstimos por 15(quinze) dias.

- Aluno em débito com a Biblioteca ndo podera beneficiar-se da retirada de qualquer
material bibliogréfico.

ACERVO DIGITAL

As plataformas disponiveis ‘“Minha Biblioteca’” e “’Saraiva’’ disponibilizam contetudos
atualizados condizentes com as bibliografias bésicas e complementares, conforme
Projeto Pedagégico dos Cursos. Podem ser acessadas de qualquer dispositivo com
acesso a internet, estd disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana. A busca pode ser
feita portitulo, autor e palavras-chave.

O acesso ¢ feito mediante login (matricula e senha) através do site da FEPI
(https://fepi.br/) em “’Alunos’’ no link da Biblioteca (https://fepi.br/alunos/biblioteca/)

GUARDA-VOLUMES

- Deverd ser utilizado somente enquanto o usudrio estiver nas dependéncias da
Biblioteca.

- No guarda-volumes deverdo ser deixados mochilas, bolsas e similares.

-A Biblioteca ndo se responsabilizard pelo
material deixado no guarda-volumes,
bem como no interior da Biblioteca.

INTERNET

- A Biblioteca dispée de rede wifi e de
terminais de acesso @ internet para uso
exclusivo de docentes e discentes do
Centro Universitdrio.

SISTEMA DE SEGURANCA
- Cameras para seguranca e vigildncia da Biblioteca.

As duvidas na aplicacdao deste regulamento e os casos omissos séo resolvidos

pela Coordenacéo da Biblioteca, ou submetidos a Reitoria do Centro
Universitdrio.
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15. ACADEMIA FEPI

Equipada com aparelhos de Gltima geracdo e uma infraestrutura de
qualidade, a Academia FEPI estd aberta de segunda a sexta-feira das 6h30 as
9h45,10h as 11h45 e das 14h &s 20h30.

Conta com professores altamente capacitados e qualificados para atender
alunos professores e colaboradores, prescrevendo treinamentos de forma
segura e eficiente.

- L4 |
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Clinica-Escola de Fisioterapia

Av. Cesdrio Alvim, 632- Centro
(Santa Casa de Misericérdia de Itajubd)

Clinica-Escola de
Estética e Cosmética

Rua Zequinha Luiz, 209- Varginha

Nucleo de Pratica Juridica
FEPI - Bloco 700

Academia FEPI
FEPI - Bloco 1100

®) (35) 3629-8400
O (35) 9 8862-1006

{9 fepicentrouniversitario

& www.fepi.br (@ fepi_itajuba

Farmacia-Escola FEPI

Av. Dr. Anténio Braga Filho, 687 - Bairro Varginha

.

Av. Cesdrio Alvim, 632- Centro . Lo
(Santa Casa de Misericérdia de Itajubd) CEP: 37.501-002 - ltajuba - MG
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