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1. HORARIOS E LOCAIS DE TRABALHO

As aulas no Centro Universitario de Itajuba acontecem de segunda-feira a
sabado, nos seguintes turnos e horarios:

Manha: das 07h50 as 12h20
Tarde: em qualquer horario, conforme planejamento do curso.
Noite: das 19h as 22h40

Podem acontecer atividades académicas aos sabados, conforme
planejamento do curso.

As aulas devem iniciar-se e serem finalizadas nos horarios previstos. Havendo
quaisquer problemas com relacdo a atrasos, o coordenador devera ser
avisado com antecedéncia.

Recomenda-se que todo professor chegue ao local das aulas dez minutos
antes do inicio das atividades, para que possa verificar ou buscar os recursos
audiovisuais de que necessita.

Sempre que se deslocar com a turma para outra sala ou para outro local, o
professor devera avisar o coordenador do curso. Evite contratempos! Informe
seu coordenador de suas agOes criativas! Elas sdo muito bem-vindas!

O estacionamento interno é destinado somente para entrada de professores,
caso tenha parente e/ou amigo que vem de carona; devera entrar e sair pela
portaria, passando seu cracha no inicio e término das aulas.

Os telefones celulares devem ser mantidos desligados em sala de aula. Caso
haja algum problema extraordinario, o aluno devera comunicar o professor,
gue autorizara o discente a manter seu celular no modo silencioso.

O fumo ¢é proibido em todos os locais fechados da instituicao, de acordo com a
Lei 3.035/20009.
Os registros académicos devem ser realizados diariamente
no “diario on-line” dentro do Portal Universitario, conforme
instrucOes abaixo:

O professor devera realizar a chamada em todas as aulas e
avisar a seu coordenador quando houver alunos com faltas
repetitivas. Reiteramos a necessidade do preenchimento
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completo dos diarios, incluindo a especificagao dos assuntos lecionados a
cada dia de aula, conforme plano de ensino.

A bibliografia das disciplinas sob regéncia do professor foi definida na
confecgao do projeto pedagdgico de seu curso. Assim, esses livros devem
ser indicados aos seus alunos para leitura e pesquisa. Evite indicar
bibliografia que o aluno ndo possa encontrar na biblioteca. Qualquer
duvida em relagdo a bibliografia, fale com o coordenador de seu curso
e/ou consulte a biblioteca.

Nossa biblioteca oferece bom acervo bibliografico, adquirido de acordo
com o planejamento proposto no projeto politico-pedagdgico do curso. E
possivel também acessar a biblioteca digital: tinyurl.com/bibliotecadigitalfepi

Use o acervo relativo a disciplina do curso! Faga com que seus alunos
também o usem!

3. PORTAL UNIVERSITARIO

LANCAMENTOS DE NOTAS E FRE‘QUIENCIAS NO PORTAL UNIVERSITARIO
ACESSO A PAGINA DA FEPI

COMO LOGAR NO PORTAL UNIVERSITARIO

Acesse o site fepi.br e clique no icone do Portal Universitario
conforme ilustracdo abaixo:

ol Busca n afeR « cuRsas - Noricas

POS-GRADUACAD EXTENSAQ

<7 Ef] o|"|'| U (o8 n@ 4

Fartal Officasas  Cakndiro Lethvo siblisteca PosGraduagio LGFOFEF  Consultsr Dipkma
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Digite seu nimero de matricula (N° de matricula que se encontra no cracha
da FEPI) e sua senha, conforme tela abaixo:

® Totvs

Diario de Classe — Para acesso ao Diario de Classe, clique em Diario no menu lateral.
Em seguida, clique no icone ., do campo Filtros, para que possa exibir a visao

das turmas/disciplinas que desejar trabalhar com as frequéncias e planos de aula,
conforme imagens abaixo:

o: Visao de Filtros e turmas/disciplinas, conforme filtro pesquisado:

Diar
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Diario Classe - Frequéncia: O formulario para os lancamentos das frequéncias
esta disponivel para cada disciplina, basta clicar em..., localizado no final de
cada linha, conforme demonstrado abaixo:

Na tela Frequéncia, € disponibilizado um Filtro para que possa escolher Etapa, Subturma

e Data. No formulario de frequéncia, sera necessario realizar o filtro escolhendo os meses no
campo “Etapa” e “Subturma” (caso haja). O campo “data” é de preenchimento obrigatorio,
sendo necessaria a inclusdo da data de inicio e fim. Feito isso, clicar em Pesquisar e a lista de
alunos sera exibida para o registro de frequéncia dentro da etapa selecionada.

Obs.: para a visdo de uma nova etapa ou outra subturma, sera necessario clicar no botao

para que possa selecionar outra etapa ou outra subturma.

Fittrog Ll

Etapa SubTuma Data

Aulas dadas Copiar sugestde de aulas dadas

Inicko dia etapa Limite da etapa Inicic da digitagio Limite da digitagio A
"
113
g- Etapa P
Aprien e ° Frosante irocca Preculracin a R s Indica faita ndo abonada ndica falta abonada
07: 500840 400330
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Frequéncia: Apds pesquisa realizada, o formulario exibira a relacdo dos alunos matriculados
para registros de faltas, pois, por padrao, todos alunos estao com presenca e também para

o registro de “Aulas Dadas” por etapa (necessario apenas selecionar - =), conforme

demonstrado abaixo: ] - . )
Obs.: se 0 campo wearass enis— @SiVEr habilitado as presencas serao registradas a todos os

horarios de aulas do dia, segundo as imagens a seguir:

Frequéncia Cancelar m
Filtron 5
[ SubTersa Outa
SETERERG . . ; 2 =
o
= : Auts dadsr Copiar nugest] de sulss dsdss
Inicio da etaps Limite da etapa Inicka da digitacho  Limate da digitacio o
yEREEY 2 : 2 I
© Fups Puiscie
3 bharsr ndca fals nda sbonsds ) Insca fans stonsds
s
Frequéncia cancetsr | [
..... ETOFENGMIMAN.  FEMOMENGS Of TRAIGPDSTES  Mases P
Fittras "
Elaga SubTurma Cwta
SETEWBRD =
: EECTTE
1 Aades dadat Copiar sugesthy 4 sulks dades
Initio da #taps Limite s stips Wit 04 igitaCes  Limite da igitatio i
: e v /i ®
O e Paviode
e T frvdca tama nde stonace W deca et senade
W OEA -

Apds clicar em salvar, o sistema ira questiona-lo se “Deseja salvar a frequéncia diaria”
dando as opgoes para “Cancelar” ou “Confirmar” os lancamentos realizados pelo portal.

Frequéncia
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s Frequéncia: Visao da frequéncia diaria (faltas) salva.

Etspa SubTurma

SETEMBRO

Inicio da etapa Limite da etapa Inicio da digitacio  Limite da digitagho

Auarte @ Presente Inchca frequings + Hotrae Indeta Falta r

Diario Classe - Plano de Aula: O formulario para os registros do plano de aula
por etapa somente é disponibilizado na visdo apds clicar em -:- na frente de cada
disciplina e selecionar Plano de Aula, conforme demonstrado abaixo:

Sera necessario, no formulario do “Plano de Aula”, %ue seja preparado o filtro,
selecionando a Etapa a data do plano de aula (mtervalo e datas). Em seguida, clicar
em Filtrar, para que os horarios desta data do plano de aula (intervalo seIeC|onado)
sejam liberados para a visao, conforme demonstrado abaixo:

Plano de Aula Caricatar m
Cursa HabilitagSs L s

Diata i Plano o Aulx

o, -6 Furrd 9 2022

Fittrar
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Para registrar os contelidos das aulas sera necessario clicar na seta na frente de cada
horario (demonstrado na tela acima, para que o formulario seja exibido na sua visdo.
Ao preencher as informagdes sera necessario clicar em “Salvar” e, logo apds, clicar
em “Confirmar” os langamentos realizados pelo portal, conforme demonstrado abaixo:

1.8

v oa wea

Aveta e [Esemots Bt Heww totvs com b

Comnrisfs previnre

Teeste vkl bo versho 1

Licho de cats

Teste validagdo versdo 3

Observiche

Teste validagda werslo 4

e m

e 04 s

sl e repoaigbe

Harkris

Conbiide reakzuds

Taune vabedag bo versks 7

Erofre bsttie

Plano de Aula: Confirmacao de registros realizados

Plano de Aula
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Plano de Aula: Mensagem do sistema apds registros salvos

19 0502022 =] Aida de repOsig i
Auila online [Exemplo hitp: farww totvs com brl Hatins

Listar todos o3 hordrios
i prevliic Conteddo reslizade

Teste valdseho versho L Teste vabdacho versho 2

Prafessor substinuag

Liglo de casa

Teste vahdagao versdo 3

Chservacin

Teste validagio versdo 4

~  Plano de ndd cadantrade com nateiss x

Quadro de horarios - Para acesso ao Quadro de horarios do periodo letivo,
clique em Quadro no menu e, em seguida, no formulario, selecione o periodo letivo,
que os horarios serdo exibidos conforme demonstrado abaixo:

serviang de QADNIOZT 4 /ONI0T

it todion 04 Mok © Semans anteror m B Priximasemsne | £ Conyultir vemans
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Lancamento de Notas por etapa — O formulario para os registros das notas por etapa
somente é disponibilizado na visdo apds clicar em -+« na frente de cada disciplina e selecionar
Notas e faltas de etapa, conforme demonstrado abaixo:

OBS: Apds o redirecionamento para o antigo portal (clicando em confirmar), é que sera
exibido o diario de classe, onde esta disponivel a funcionalidade, para a digitacao
de notas de etapas, conforme demonstrado abaixo:

Redirecionamento para o antigs portal

Lancamento de Notas por etapa — Selecione a turma/disciplina, clique em Notas/falta etapa,
escolha a etapa desejada ao langamento das notas, conforme demonstrado abaixo:

inicia Educacionsi= frofessor= Notas efaltas de etspas
Professar
: rmlw..ao(.)p.«amc.)
5 iirin de classe

L@ Quacto ca toririeg | 202272 - FERL
SO TGN TRANS - FENOHENGS DE TRANSEQRTES

Selecions uma turma/ disciplina:

2023/1 - P71« - - ek

 Selecione as Filtras

20021 - FE1 - - - moITE
SubTurma:

W22f1- PR - - - TARDE
Etapadenotas:  pyerion
TR LS Etaps de faltas:
® 057G FENGM.TRANSP - FENGMENOS DE TRANSPORTES
Status na disciplin: TODOS
A/ATGGEOLMEC SOL - GEOLOGIA & MECANICA DOS 50008 =

20032 - FER1 - - - NOMTE

[T p———r—
s || 2 Posinci || 7 mrawtonas aape e
L 4 4 Ne o RA Ao Status

nata ComentirioMEDIA FINAL
REPROVADO POR FALTA (100 E

Apds os langamentos de notas é necessario clicar em salvar, conforme demonstrado acima, aguardar
a mensagem do sistema “Notas/Faltas atualizadas com sucesso” e, logo apds, clicar em Ok.

o 45 HAEHEN COm BucesI
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Acesso a informagdes de Alunos por Turma/Disciplina - Para acesso as informagdes de alunos, é
necessario clicar emess na frente de cada disciplina e selecionar Alunos, conforme demonstrado abaixo:

Didrio de Classe

O § A w

Obs.: Apos o redirecionamento para o antigo portal (clicando em confirmar), é que sera exibido o formulario para,
em seguida, selecionar a turma/disciplina desejada, selecionar o botdo Alunos no formulario para que a lista de
alunos seja exibida com as informagoes (RA, nome, data de nascimento e situagdo de matricula).

V. protessor

£ puine de classe
- s e ks
Salucians wma turnesfdiscipbns:

2 - -

22 -pe- -

WA

BT

Na tela abaixo, abrird a lista de alunos da turma/disciplina com a vigéo de RA, nome, data de nascimento e situagdo
de matricula. Para a visualizagdo de e-mail e telefones dos alunos é necessario clicar no icone +

Aduncs

D Sun sessbs esprari om 1982w

Turma, dhaciplina do(a) professor(a)

iy | 23242+ FESE <« « AN
458 - FENOMENOS DE

e )

a

w

Data de nastimants
200372001

Situagha
AEPRGVADO FOR FALTA

¥ professor

[ e Abuna || 7 Frecuinca

T hotas/Tatas seice || ] Mane da auls |

| padrinde clasas
L ouis g beeies
@ W m Mome Data b masciosaats Situaghe
a saasrans stemiaa PR
Homas
-
Talefone 1:
Teietons 31
Motas por Etapa
. a-miots ; 3-pme oo
Filial CodTurms  Cad.Disc. Disciglina Situagia b 1-1ETAPA  3-2aETAPA | 30X e
vesr . unizoas natniEinano
e s Az
- s e
- s wnizisn raTRiziAD
e s s ratmiEiaze
ren s — RASROUADD PN g 108 *®
Faltas por Ctapa
a- rata o 3 . 3.
o Coatums  chhbec | Bleclon  |acts |0 TOT ioacoste T aoumveme Aol (3o
ren - - [ens—p——
- B wanar aTRI DO
e s raTmiCHADD
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4. MATERIAL DIDATICO

Todo material didatico (apostilas, textos, slides, estudos de casos, artigos,
exercicios) é de responsabilidade do professor. Este podera ser deixado no
Xerox para aquisi¢do dos alunos. Ndo ha cotas de copias disponiveis para
os professores no xerox instalado na instituigao.

Folhas de papel almago sao fornecidas pelo DRA, onde o professor devera
retira-las juntamente com a lista de presenca.

Copias para as avaliagbes bimestrais podem ser requisitadas no DRA.
Encaminhe o material com antecedéncia minima de 48 horas. Teremos 0
maior prazer em providenciar seu material!

5. RECURSOS AUDIOVISUAIS

Se vocé necessitar de notebook, caixa de som
ou aparelho de som, podera requisitar no
LTI - Bloco 400 - 2° piso.

Além da reserva de equipamento para utilizagado
em sala de aula, o setor também controla

a entrega de apagadores e pincéis, devendo

o professor manté-los consigo.

Em se tratando de aparelhos de multimidias, a maioria encontra-se ja afixada
nas salas de aulas para conforto dos professores e alunos. Todos os recursos
do Centro Universitario de Itajuba poderdo ser usados por vocé!

Use-os sempre que quiser!

6. ASSINATURA DO PONTO, FALTAS E ATRASOS

Antes de ministrar sua aula, prezado professor, vocé devera passar seu cracha
na catraca e assinar o ponto na sala dos professores. E assim que comprova
sua presenca na Instituicao.

Quando o professor nao puder, por algum motivo, ministrar sua aula, devera
informar ao Coordenador do Curso, se possivel, com a antecedéncia de, no
minimo, 48 horas. Havera assim, tempo habil para ser convocado outro
professor, evitando que os alunos figuem sem aulas. Caso isso ndo ocorra
com a devida antecedéncia, as faltas e os atrasos devem ser justificados ao
coordenador do curso por escrito. O professor faltoso devera repor suas
aulas, utilizando, para isso, formulario proprio, que devera ser retirado

no DRA e agendar sala para reposicao de suas aulas.

15
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7. PLATAFORMA TEAMS

O Teams € um software da Microsoft desenvolvido para a colaboragao de
equipes.

O Microsoft Teams funciona como um hub digital, isto €, um aparelho de
informatica que torna possivel transmitir informac0es entre diferentes
maquinas ao mesmo tempo entre professores, alunos e coordenacdo de
curso.

O professor deve criar sua sala de aula colaborativa, personalizar o
aprendizado com tarefas, conectar-se com os alunos, otimizar a comunicagao.

Vocé pode baixar o Teams no seu computador e/ou celular. Caso encontre
alguma divida em instalar ou até mesmo utilizar a plataforma, procure o
Coordenador do seu curso ou o LTI (bloco 400 — 2° piso).

8. ENSINO DIGITAL

O Centro Universitario de Itajuba — FEPI, a partir do ano de 2022, instituiu na
formagdo dos alunos, o ensino digital, uma oportunidade de uma aprendizagem
mais flexivel, personalizada e participativa, a partir de contelidos oferecidos de
forma on-line. Essa metodologia possibilita os alunos empregarem a tecnologia
na participacao e construgdao do conhecimento.

O ensino digital da FEPI esta estruturado em disciplinas hibridas e
totalmente digitais no quadro curricular dos cursos de graduacdo. As
disciplinas hibridas ministram contetdo de forma presencial e on-line,
enquanto as disciplinas digitais disponibilizam conteldo somente on-line. Para
ambas, a participacdo do professor ndo é deixada de lado. Vocé tem disponivel
nas disciplinas digitais os recursos tecnoldgicos do Ambiente Virtual de
Aprendizagem para se comunicar com os alunos. Enquanto o professor, nas
disciplinas hibridas, uso do momento em sala de aula para interagir o contetdo
digital com o presencial.

A seguir vocé ira encontrar as principais informacoes do ensino digital na FEPI,
contudo algumas particularidades podem ser comunicadas a vocé durante o
semestre letivo. Por isso, consulte sempre o seu e-mail institucional. Emcaso de
duvidas ou dificuldades de acesso ao e-mail, procure o setor de TI da FEPI.




fepi
PASSO 1 - ACESSO AO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)
Acesse o site fepi.br, clicar na opgao “Professores e Funcionarios” da barra de
ferramentas e depois em Ensino Digital. Na pagina aberta procure pelo icone
especifico (clique sobre ele), conforme ilustragdes.

[EOGENCETE TSI  ALUNOS v @ PORTAL DO ALUNO

Portal do Professor

Digite para pesquisar... INE) A Academico NOTICIAS

Manual do Professor

Biblioteca

Qualidade

Vocé também pode utilizar diretamente o endereco eletrénico ou escanear o
QR code:
https:/ /fepi.grupoa.education/plataforma

Faca a leitura do QR Code com o seu celular
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No primeiro acesso, digite o seu usuéfio (CPF) e sua senha (FEPI*CPF)
nos campos especificos.

fepi

Itajuba

Seja bem-vindo

PASSO 2 - CONHEGCA A HOME (PAGINA PRINCIPAL) DO AVA

Na Home do AVA vocé ira encontrar secoes de Avisos e Apoio Académico ao
Docente. Inicialmente na secdo de Avisos temos as boas-vindas, mas pode surgir
ao longo do semestre letivo, os calendarios de encontros presenciais e avaliagoes
bimestrais referentes as disciplinas totalmente digitais.

0Ol4, RODOLFO MALAGO

Quebom ver voce 2qui.

Seja bem-vindo ao
AMBIENTE VIRTUAL
DE APRENDIZAGEM
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Ita

Na segdo de Apoio Académico ha varios links de direcionamento para locais e
documentos importantes. Para acesso aos documentos, sera necessario ter sua
conta institucional da Microsoft (@fepi.edu.br), por isso procure o servigo de TI
da FEPI.

Entre os recursos de apoio académico ao professor, temos:

1. Link para o site da FEPI;

2. Link para o Portal do Professor (para langamento de notas das disciplinas
presenciais e contetido no plano de aula de todas as disciplinas);

3. Acesso ao Manual de orientacoes e estratégias de ensino-aprendizagem no
Ensino Superior (destinado a todos os docentes que tenham interesse em
aplicar metodologias ativas em sala de aula);

Site da FEP1 Clique aqui!

Portal do
professor

Orientagbes para comrecio das questies dissertativas /. Orientacbes paraa correcio do Desafio Lancamento da nota do Encontro Presencial
avaliacio bimestral Somente para docentes/tutares de disciplinas totalmente digitais ‘Somente pare docentes/tutares de disciplines totalmente digitsis
Somente para docentex/hutores de discipiinas totalmentz digis

Criar link de webconferéncia Controle de Tarefas Plano de Mediacdo Docente

Somente pars docentes/tutores de disciplinas totalmente digitsis ‘Somente para docentes/butores de disciplinas totslmente digitsis ‘Somente para docentes/tutores de disciplinas fotalments digitsis

19



fepi
Os demais documentos s3o direcionados exclusivamente para os docentes que
ministram uma disciplina totalmente digital:
4.0rientagOes para correcao das questdes dissertativas/avaliacdo bimestral;
5. OrientacOes para corregao do Desafio;
6. Lancamento da nota do Encontro Presencial;
7. Criar link de Webconferéncia;
8. Controle de Tarefas;
9. Plano de Mediacao Docente.

Podem aparecer novos documentos a cada semestre letivo, dependendo da
necessidade da Direcdo do Ensino a Distancia.

PASSO 3 - ACESSE A(S) DISCIPLINA(S) DE SUA RESPONSABILIDADE
Na Home do AVA vocé também ird encontrar um Menu de opgdes no canto
esquerdo da tela. Para visualizacdo a(s) disciplina(s) de sua responsabilidade,
cligue na opcao “Disciplinas”.

Home

Dashiboard

NP
Disciphinas ,@

¥ Conguistas

Calendaria B Encerradas Por Data

Ferramentas

Comunidades

Modelos de disciplinas

1) Relatérios Cadige: 14521 Cédige: 145025

EMPREENDEDORISMO (26M7B- EMPREENDEDORISMO, MARKETING £
A S EME.MARK.PLAN.) PLANEJAMENTO DE CARREIRA [28/28-..
L tatus dos processamentos
B MEDICINA VETERINARIA T Ger

Infclo: 04/06/ 2025 Encerra: 05/12/2025

$5% - Progressa médio
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A(s) disciplina(s) vinculada(s) a vocé pode(m) ser visualizada(s) por meio do(s)
“card(s)”, conforme o modelo abaixo:

Vocé pode favoritar a disciplina,

clicando no icone

Data de inicio e

fim da disciplina,

conforme

calendario letivo.

Cadigo: 145211

EMPREEMDEDORISMO (2EMTE-
EMP.MARK.PLAN.)

£ MAFMNCINA VETERINARIL

Infcio: 0408/ 2025

Encerra: 05/12/2025 /

5% - Progresso médio

Acessar o atalho para a
Central de Avaliacoes e
outros recursos como
Avi sos, Grade de Notas,
Paticipantes e Visdo do
Estudante.

W Avisos

E] GradedeNotas

A2 Participantes

Visio do estudante

Os atalhos para os recursos, mencionados anteriormente, sao utilizados
principalmente pelos professores das disciplinas totalmente digitais. Eles tém as

seguintes funcgdes:

21



Na Central de Avaliagées

€ possivel corrigir as

tarefas que foram
previamente criadas na
estutura da disciplina,

como as questdes
dissertativas das 4-““'\
Avaliagdes Bimestrais, 0s
Desafios propostos
dentro das Unidades de
Aprendizagem (um
Desafio por Bimestre),
além de consultar o
resultado dos Exercicios
das Unidades que sdo
corrigidos
automaticamente.

Em Participantes, vocé tera a
visdo de todos as pessoas
(alunos e outro professor)

inscritas na disciplina. E, ainda,
enviar mensagens de forma
individual ou coletivamente
(apas a selecdo de nomes).

Detalhes de outras fungdes no AVA podem ser esclarecidos na Home, por meio da segao de
Apoio Académico. Se ndo encontrar esclarecimento para a sua ddvida procure a

fepi

Em Avisos, crie avisos importantes para os alunos, como a dia
do fechamento das atividades digitais, data dos encontros
presenciais, pedido de prova extra, entre outros modelos que
estdo disponiveis no Plano de Mediacdo Docente.

E] GradedeNotas

A% Participantes

Viso do estudante

A Viséo do estudante
permite que o
professor tenha uma
ideia de como o aluno
enxerga a disciplina
no AVA. Pode ser uma
ferramenta
interessante para
entender alguma
davida apresentada.

Na Grade de Notas & possivel
consultar o desempenho individual
dos alunos em cada bloco de notas,
nos seus respectivos bimestres,
como: “Conteddos Digitais e Encontro
Presencial” nas disciplinas totalmente
digitais, “Conteudo Digitais” nas
disciplinas  hibridas, “Avaliacdo
Bimestral”, “Exame Final, e a
somatéria da  pontuacde em
“1°Bimestre” e 2°Bimestre”. Além
disso, ha outros bloco de notas que
podem aparecer na Grade, como
“Média semestral”, “Semestral
Minimo", “Semestral Maximo”™ e
“Média Semestral com Exame”, que
os alunos ndo tem visdo. Estes blocos
estdo disponiveis apenas na visdo do
professor e sdo utilizados para efeito
de calculos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem. O aluno tem acesso a
média final (semestral) da disciplina
no Portal do Aluno, apés a
importacdo de notas bimestrais do
AVA,

Coordenacao do curso ou a Diregdo do Ensino a Distancia.

Clique no “card” da disciplina desejada para ter acesso a sua estrutura e os contetido. As
disciplinas podem apresentar dois tipos de estrutura dependendo se ela é totalmente

digital ou hibrida. Cada disciplina tem diferentes mddulos.
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o Introducio ao Ensino Digital

[

Aqui vocé encontro o video de acolhimento ao Ensino
Digital, 0 Manual do Ensino Digital e o Cronograma
de aulas e distribuicdo de pontos, com prazos de
abertura e fechamento das atividades e o valores
correspondentes. Modulo comum nas diferentes
modalidades de disciplinas. O professor precisa
conhecer o Cronograma para interagir com os alunos ao
longo do semestre, especialmente, para 0s avisos

especificos no Plano de Mediacdo Docente.

° Ambiente de Interagio

[

Este & um espaco presente, somente nas disciplinas
totalmente digitais, para interagdo sincrona e assincrona
do docente com os alunos. Aqui o aluno pode fazer
perguntas para esclarecer dividas do contetdo das
unidades de aprendizagem e fazer uma webconferéncia
pelo Teams com vocé. O modulo é especifico das
disciplinas totalmente digitais. Vocé ira precisar criar o
link de webconferéncia, conforme orientacdo na Secdo

de Apoio Académico.
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° Conteddos Digitais e Encontro - 1° Bimestre

° Conteudos Digitais e Encontro - 2° Bimestre

[

As disciplinas tém contetdos digitais selecionados pelos
docentes conteudistas que sao aprovados pela
coordenagdo de curso e oOrgdos competentes da
Instituicdo. Cada disciplina é formada por um numero
especifico de Unidades de Aprendizagem (UAs), de
acordo com a sua carga horaria, e estdo distribuidas nos
bimestres (1° e 2°. As UAs estao presentes nas

diferentes modalidades de disciplinas.

Cada UA é apresentada em sequéncia, conforme o

cronograma da disciplina. Veja o exemplo a seguir:

Titulo da UA.
N

Unidade de Aprendizagem 1 - Histologia bisica dos tecidos epitelial, conjuntive, nerveso e muscular

13 Prazo: 19/03/2025 - 23:59

/

<

]

Indica uma

O prazo de P‘:’”tf"a?“ condicional de
fechamento d?s destinada liberacéo para o
atividades. Apos o paraa UA.

prazo estabelecido no
cronograma, néo é
possivel que o aluno

aluno, estabelecida
conforme
cronograma. Clique

realize as atividades e no icone para saber a
tenha a computagdo data de abertura e
da pontuagdo. fechamento.
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Acesse cada uma das unidades e inicie o seu estudo a partir do objetos de
aprendizagem, dividos em:

2] Apresentagio .Contém os objetivos de aprendizagem da unidade, em
termos de conteados, habilidades e competéncias.

2 3 L - i -
@ Desafio .Atlwdade elaborada a partir de uma situacio real, em que o
aluno deve resolver um problema (nas disciplinas digitais).
2 Infogréfico

E uma sintese grafica, com o objetivo de orientar o aluno
sobre os conteidos disponibilizados no material.

D Conteldo do Livro i . . .
Trecho de um livro selecionado, produzidos em flipbook e

disponibilizados aos alunos por intermédio de um link.

Q" Dica do Professor

'A dica do professor & um video que tem como objetivo
aproximar ainda mais o aluno da unidade e do professor.

B Exercicios
Atividades objetivas que destacam, refor¢am e revisam os
B i pontos principais do contetdo.
a pratica
Aplicagéo e contextualizacdo do conteddo, sendo
[ Saiba mais destacado e sistematizado os principais conceitos.
+ 1 I

Neste espaco, sao indicadas leituras para pesquisa
complementar e acesso a outras fontes de consulta.

AlteracOes nos objetos de aprendizagem ndo sdo possiveis ao longo do
semestre letivo. Mas é possivel sugerir corregbes ou edigGes para a proxima
oferta da disciplina. Para isso, vocé recebe um link para preencher as
alteragdes sugeridas, que serdo avaliadas pelo coordenador do curso e
repassadas, posteriomente, a Direcdo do Ensino a Distancia.

Na realizacdo dos Exercicios, o aluno precisa clicar no botdo “Enviar
respostas”. Caso contrario, as respostas assinaladas ficarao salvas, porém nao
sera computada a pontuacdo obtida. Faca essa orientacao para os alunos.

Passar por todos os objetos de aprendizagem é obrigatorio para o aluno, pois
vale pontuacdo de participacdo na disciplina. Mais detalhes da pontuacdo nas
disciplinas podem ser consutados a seguir:

A pontuacdo é distribuida conforme o modelo da disciplina, por bimestre.

Na disciplina totalmente digital:
¢ Unidades de Aprendizagem — 30 pontos;
e Encontro Presencial — 10 pontos;
e Avaliagao Bimestral — 60 pontos.
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Na disciplina hibrida:
Disciplinas ofertadas na matriz curricular dos Projetos Pedagdgicos, anterior a
2026:
¢ Unidades de Aprendizagem — 40 pontos;
e Atividades em sala de aula (Avaliacdo Bimestral e outras atividades) —
60 pontos.

Disciplinas ofertadas na matriz curricular dos Projetos Pedagdgicos, a partir de
2026:
¢ Unidades de Aprendizagem — 25 pontos;
e Atividades em sala de aula (Avaliacdo Bimestral e outras atividades) —
75 pontos.

Conforme mencionado, as Unidades possuem os objetos de aprendizagem na
sua estrutura, desta forma, a pontuacdo € distribuida entre eles.

Em cada Unidade:
e 20% da pontuacdo é destinada ao quesito Participacdo (o aluno precisa
marcar como concluido todos os objetos);
e 40% da pontuacdo para realizagao dos Exercicios (5 questdes
objetivas);
e 40% para o Desafio (pergunta dissertativa presente apenas em uma
Unica Unidade por bimestre).

Exemplo:

o Unidade OBJETOS DE APRENDIZAGEM

:
:
- Desafio 2,4 pontos
s
'-E' § Pontuagio: Exercicios —— > 2,4 pontos
3 - e
E ::'; é LTS Apresentagio
I E 2 Deszafio
2 Infografico
% : bonlet’ldo do livro Participagéo:
o i Dica do professor 1,2 pontos
a E Exercicios

: Na praitica

Saiba mais
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Quando ndao houver o Desafio na Unidade:
e 30% é para Participacao;
e 70% para o Exercicios.

As notas produzidas e/ou langadas no AVA sdo integradas ao Portal do Aluno
em datas especificas.

Os Encontros Presenciais, presente somente nas disciplinas totalmente
digitais, sdo momentos planejados e agendados no cronograma, com objetivo
de aplicar o conteldo de forma pratica e multidisciplinar, a fim de colaborar
para a aprendizagem significativa. As datas dos Encontros Presenciais sao
divulgadas dentro do proprio AVA pela Diretoria de Ensino a Distancia, com
antecedéncia. O professor deve enviar, via e-mail, o Planejamento dos
Encontros Presenciais do 1° e 2° Bimestre para a Direcdo do Ensino a
Distancia.

Os encontros valem pontuacdo no bimestre e sua presenca é obrigatoria. Caso
o aluno ndo compareca por algum motivo especifico, ele deve justificar a
auséncia ao coordenador de curso. Caso haja deferimento do pedido de
justificativa pelo coordenador, a pontuagao prevista para o encontro sera
redistribuida para a Avaliacao Bimestral.

o Awaliacio Bimestral - 1° Bimestre

° Avaliacio Bimestral - 2° Bimestre

( © ExameFinal
N
$As avaliagoes, de uma forma geral, acontecem no periodo definido em

calendario académico, também especificado no cronograma de aulas. Elas

sdo realizadas presencialmente nas dependéncias da FEPI, por meio do
computador e dentro do AVA, nas disciplinas totalmente digitais.

Sdo questdes de multipla escolha e dissertativas que requerem do aluno a
aplicabilidade dos contetudos aprendidos nas Unidades. HA um Manual de
Elaboragoes de Questdes Avaliativas para ajuda-lo nesta atividade.

A auséncia na avaliagio bimestral, implica no pedido de Prova Extra junto ao
Departamento de Registros Académicos (DRA). As avaliacbes das disciplinas
hibridas sdo realizadas em sala de aula, aplicadas pelo docente responsavel
a partir do cronograma liberado pela coordenacdo de curso.

As questoes dissertativas precisam ser corrgidas posteriormente, conforme
orientagdes na Secdo de Apoio Académico, na Home.
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O professor da disciplina totalmente digital recebe por e-mail o banco de
questOes para avaliagao prévia. E possivel editar as questdes existentes e/ou
adicionar novas questdes, conforme as orientagdes fornecidas pela Dire¢ao do
Ensino a Distancia. Quando ndo houver um banco de questdes disponivel, o
professor precisara elabora-las.

As AvaliacGes das disciplinas hibridas seguem o calendario elaborada pelo
coordenacao do curso e é aplicada em sala de aula. Somente a nota obtida no
bimestre, referente as atividades presenciais, deve ser lancada no AVA,
conforme orientagGes prévias.

PASSO 4 - ACOMPANHE O ENGAJAMENTO DOS ALUNOS E PENDENCIAS
DE SUA JORNADA:

s S No menu lateral esquerdo, ainda, & possivel localizar o item
_ “Dashboards”, basta clicar em cdima dele que vocé sera direcionado. Na
tela inidial, sera possivel identificar logo no topo os trés cards com o
= resumo dos dados.
2O o cards textuali Ario da situaca
N s cards de resumo servem para contextualizar o usuario da situacao
; . geral comrelagdo a interagdo, atividade e engajamento dos estudantes
P em suas disciplinas. Eles estdo divididos em trés partes: o primeiro,
4 i estd relacionada ao pOmero de mensagens recebidas e ndo
pE— visualizadas; o segundo, ao pimero de atividades aguardando correcdo
© coomae e 0 terceiro, ao percentual de estudantes com 0 progresso satisfatorio
) Modelos e dciptinas dentro do contexto selecionado.
Q

Caixa de entrada Correcio Pragresso
0 1 96,7%

» Caixa de entrada: informa quantas mensagens foram recebidas e
ainda ndo lidas pelo usuario. E possivel visualiza-las através da central
de operagdes, sempre que o filtro de disciplinas for alterado, o
contador de mensagens ira se adequar ao contexto escolhido;

e Corregao: aqui é possivel identificar rapidamente quantas atividades
estdo aguardando correcao por parte do professor, sempre que uma
nova atividade for corrigida, o nimero exibido sera atualizado com
base no novo cenario;
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¢ Progresso: este card exibe em dados percentuais a quantidade de
estudantes com progresso satisfatorio dentro das disciplinas. Sao
considerados alunos com progresso satisfatorio aqueles que estdo com
a situacdo de progresso ideal ou acima do ideal. Essa contagem
considera apenas estudantes com vigéncia ativa nas disciplinas.

Logo acima dos cards de resumo, no canto superior direito da tela estao
disponiveis os filtros gerais. Sempre que aplicados, as informacoes
contempladas em todas as areas do dashboard irdo se adequar ao que for
selecionado.

Ao clicar havera
Ol4, José da Silva il - tipos diferentes

de filtros gerais,

Caixa de entrada Corregio Progresso -
= — como: periodo
letivo, categoria e
inicio e fim.

e Periodo Letivo: permite filtrar os dados de acordo com o periodo
letivo selecionado. Para o usuario que ndo € administrador, serdo
exibidos somente os periodos vinculados as suas disciplinas;

e Categoria: selecione uma das categorias disponiveis na lista suspensa
para exibir os dados. Assim como no periodo letivo, o usuario que ndo
€ administrador podera visualizar somente as categorias vinculados as
suas disciplinas;

e Inicio e Fim: aqui é possivel determinar a exibigdo dos dados de
acordo com as datas de vigéncia selecionadas. Selecione ambas ou
somente uma das duas para realizar os filtros.

Selecionados os filtros desejados, basta clicar em “Aplicar filtros”. A qualquer
momento, vocé pode selecionar a opgdo “Limpar filtros”, feito isso todos eles
serao removidos da selegdo.

O dashboard de progressao dos estudantes traz uma visdo geral da situacao
de cada aluno dentro das disciplinas, levando em consideracado seus
progressos reais e ideais. Utilizamos cinco classificacdes diferentes para
identificar a situacdo de cada um deles.

No topo do dashboard de progressao € possivel localizar o filtro de disciplinas.
Como comentado anteriormente, a exibigdo delas aqui dependera do papel do
usuario e de seus vinculos em cursos ou disciplinas
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Estatistica - DAS @  Administragio Financeira - TR €  Administracao Publica - HOM-REL @ |

Administracao Financeira - TR
Estatistica - DAS

Administragdo Publica - HOM-REL

Assim que selecionar as disciplinas desejadas, € possivel exibir os dados de
progressao dos estudantes.

ADMINISTRACAO PUBLICA (GESTAO PUBLICA. 50% _

ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMACAO.

15 porpagina ~ de 3 registros -

Note as barra de progressao ao lado do nome das disciplinas, indicando
através de cores selecionadas o percentual de estudantes que se encontram
em cada uma das situagdes de progresso. Ao passar 0 mouse por cima da
barra, um tooltip sera exibido informando a quantidade de alunos em cada
uma delas.

ALGORITMOS E LOGICA DE...

Sem acesso 5,26% (1)
Critico 36,84% (7)
Abaixo do ideal 10,52% (2)

B Progresso ideal 21,05% (4)
Acima do ideal 26,31% (5)

Total 100% (19)
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As situacOes da progressao dos estudantes sao classificagdes que medem o

nivel de engajamento dos alunos, comparando o seu progresso real na trilha
com o seu progresso ideal, calculado com base no tempo de disponibilidade

percorrido na disciplina até o momento.

O progresso ideal mede o quanto se espera que o estudante tenha progredido
na disciplina, levando em consideracdo o tempo em que ela esta disponivel
para ele até o momento. Essa informacao pode variar de acordo com o
periodo de vigéncia configurado na disciplina ou na vigéncia individual do
aluno, por este motivo elas podem ser diferentes entre estudantes da mesma
disciplina.

Calculo do progresso ideal: o progresso ideal dos estudantes é calculado
com base no tempo total da disciplina, distribuindo a meta de 100% de
conclusao ao longo da vigéncia percorrida pelo aluno até o momento, sempre
considerando as datas de inicio e fim da disciplina ou da matricula do
estudante.

Sem acesso Critico Abaixo do ideal Il Progresso ideal Acima do ideal

Situacdo Regra

ITodos os estudantes que ainda ndo acessaram a disciplina, entram nessa
Sem acesso .
classificagdo.

oo Indica os estudantes que ja acessaram a disciplina, porém, ainda estdo com o
ritico
progresso abaixo de 50% do ideal.

) . Estudantes que progrediram entre 50% e 75% do progresso ideal, com base
Abaixo do ideal ! o
no tempo decorrido da disciplina.

. Estudantes que progrediram entre 75% e 100% do progresso ideal, com base
Progresso ideal . N
no tempo decorrido da disciplina.

. . ITodos os estudantes com progresso acima de 100% do ideal, com base no
Wcima do ideal

tempo decorrido da disciplina.

Logo abaixo da listagem das disciplinas no dashboard de progressao dos
estudantes, exibimos duas informacdes importantes que servem para
identificar rapidamente como esta o status geral do progresso dos alunos nas
suas disciplinas e na Instituicdo como um todo.

Para o calculo da média das disciplinas e da IES, sdo consideradas apenas as
disciplinas com vigéncia ativa, ou seja, aquelas que estao disponiveis aos
estudantes. Disciplinas futuras ou encerradas por data ndo entram na
contabilizacdo das médias.
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Média das disciplinas (7

Média da IES

A exibicdo da média das disciplinas ira variar de acordo com o papel do
usuario. O professor ira visualizar a média de todas as disciplinas que
estiverem vinculadas ao seu usuario.

Todas as disciplinas exibidas na listagem do dashboard de progressao dos
estudantes sdo clicaveis e permitem que o usuario faga o mergulho para
analisar os dados especificos dos alunos matriculados nela. Clicando em uma
delas, serao exibidos os cards de resumo, a listagem dos estudantes, entre
outras informacdes relacionadas aquela disciplina em especifico, que vocé
podera explorar.

<« ALGORITMOSE LOGICA DE PROGRAMAGAO

a ntrada a0
0 0 47,36%
Progressio dos estudantes
resso detalhado A7
P udante de acord figuracses da disciols e s
1° KEVYN 100%
2° KAUAN 100%
3* RODRIGO T
RICHARD 7747%

Abaixo do dashboard de progressao dos estudantes da disciplina, é possivel
localizar a Central de operacdes da disciplina. Nela vocé podera analisar
informag0es importantes como atividades na fila de corregdo, interagdes nos
foruns e mensagens recebidas dos estudantes, todos os dados relacionados a
esta disciplina especificamente.

A central de operagGes é um local onde é possivel identificar de maneira
consolidada as principais pendéncias da sua jornada como professor.
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Central de operagoes
Atividades aguardando corregao, interacdes nos féruns e caixa de mensagens.
ATIVIDADES NA FILA DE CORRECAO EJ' 363 ] INTERACOES NOS FORUNS = 21
Clicslo» Raclocinio Uglen (RGC-G1) 6 Férum de Mensagens - Prtica Articulada 3 Funcio do

Pedagogo: Atribuicdes em Ambientes Escolares (Gerenc. PAP... 2] 01 @@ 00

Modelagem Plana (EGC-G2) 55
%
2 » Férum de Mensagens - Projeto Tech Academy (2025/1 EAD) Dj02 oo
Modelagem - Mecanica (EGC-G3) 25
Férum de Mensagens - Desenvolvimento Web (Tecn.ADS-1) 3 02 @0
Concepgao e Design (EGC-G4) "
V]
Comunicagio (EGC-G6) 7 ] NOVAS MENSAGENS Bo
Informatica Aplicada (EGC-G7) -

No primeiro quadro, a esquerda, serdo exibidas todas as atividades enviadas pelos
alunos nas disciplinas selecionadas, que ainda estdo aguardando correcdo. Todos os
tipos de atividades que necessitem de correcao do professor serao contempladas nessa
listagem.

O segundo quadro disponivel na central de operagGes corresponde as interacoes
realizada pelos usuarios nos féruns. Assim como nas atividades aguardando corregao, o
contador localizado no topo traz a quantidade total de interacoes realizadas nos foruns
com base no filtro selecionado. Logo abaixo estdo listados todos os foruns com
interagdes ndo lidas pelo usuario.

Ainda é possivel gerar relatdrios, a partir do menu lateral na Home do AVA. A fungdo
Relatdrios € uma ferramenta que possibilita a extracdo e analise de dados académicos de
forma dindmica e intuitiva. Um aliado muito importante para vocé na tomada de decisdes
baseada em evidéncias. O recurso possibilita ao usuario a navegacdo entre os dados de
“Disciplina”, “Estudante”, “Contetido” e “"Questionario”, além disso, € possivel mergulhar
entre as secoes e interagir com os dados por dentro dos relatorios. Experimente!
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Datas Académicas, Recessos e Feriados
01 - Confratemizagao Universal - Feriado SEDA
01217 - Férias Coletivas Coordenadores e Funcionarios
02 31 - Férias Regulares de Professores
02 a 30 - Matricula Geral
20 a 26 - Abertura do Edital de vagas para transferéncias

internas e extemas (entrega de documentos no DRA)

Datas Académicas, Recessos e Feriados

02206 - Reunidies Pedaognicas
09 - Incio das Aulas do 1° Semestre Leivo

16 Rocesso Escolar - SEDA

17 - Rocesso Escolar ~ Carnaval - SEDA

18 - Rocesso Escolar ~ Quarta-eira e Cinzas - SEDA

27 - Utimo prazo para soictagao de Turma Extra / Especl
- .

Coordenadores e envio & Secretaria de Coordenagao.

27

semesire de 2025

Reunides Académico-Adm

09 a 27 - Eleigao dos Colegiades
27 - Reuniao do CEPEX

Eventos Académicos e Formaturas

Colagdes de Grau: 06 e 07

Administragéo, Biomedicina, Direito, Educagao Fisica,
Engenharia Civil, Engenharia de Produgao, Engenharia
Mecénica, Farmécia, Fisioterapia, Medicina Veterinaria,
Pedagogia, Psicologia, Sistemas de Informagao, Tecnologia
em Anéiise e Desenvolvimento de Sistemas e Tecnologia

em Estética e Cosmética

Margo

Datas Académicas, Recessos e Feriados

06 - Ultimo prazo para matricula de Tuma Extra / Especial

09 Utimo prazo para retficago de Malricula / Desisténcia
de disciplinas / Mudanga de turno

13 - Utimo prazo para organizagéo das Unidades de
Aprendizagem das Tumas Especiais / Extras na
modalidade digital

16 - Inicio das aulas de Tumna Extra / Especial - Presenciais

19 - Feriado Municipal - Aniversério de Itajubé - SEDA

20 - Recesso Escolar - SEDA

21 - Recesso Escolar - SEDA

23 - Inicio das aulas de Turma Extra / Especial - Digitais

Reunides Académico-Administrativas

02 31 - Reunides do Colegiado dos Cursos
27 - Reunido do CEPEX

Datas Académicas, Recessos e Feriados

06 2 18 - Provas Bimestais Presenciais / EaD / Digitas

@ -Recesso Escolar- SEDA

& -Feriado - Sexta-feita Santa - SEDA

 -Recesso Escolar- SEDA
20-Recesso Escolar - SEDA
21 - Feriado - Tiradentes - SEDA
24 - Uitimo prazo para solicitagdo de Prova Exra referente ao 1° Bimestre
27 - Uimo prazo para Trancamento de Maicula
29 - Ufimo prazo para entrega da Prova Exira pelos professores o DRA

01 a 30 - Reunides de NDE
24 - Reunido do CEPEX

28230 - Semana Multidisciplinar de Cursos:

VI Semana do Curso de Administiagéo
XIX SEPROD - Semana do Curso de Engenharia de Produgao

XV Semana do Curso de Engenharia Elétrica

XIV Semana do Curso de Engenharia Mecnica

Datas Académicas, Recessos e Feriados

01 Ferado - Dia do Trabalho - SEDA
02 - Recesso Escolar - SEDA

1 Biesre
08 - Prova Extra referente ao 1° Bmesire - EaD / Digtal
09 - Prova Extra referente a0 1° Bimstre - resenia
42 - Ulimo prazo para solictagdo do Revisao de Provas Regulares e Extas
13 - Ulimo praz0 para ealizagio de Revis3o de Provas pelo professor
- Ukimo prazo para entroga das notasrefrentes 2o 1° Bimestre  Fechamento do
Portal Universitario

Datas Académicas, Recessos e Feriados
01204 - Exames Finais
01 217 - Avertura do Editl de vagas para transferéncias infemas @ externas
01231 - Matricula Geral
@ -Ultimo prazo para pedido de Revisso de provas de Exame Final

Fechamento do Portal Universitario
13222 Férias de Coordenadores

13227 - Recesso Escolar de Professar

282 31 - Reunides Pedagégicas

3-0

Reunides Académico-Administrativas
03 - Reuniao do Consuni
Eventos Académicos e Formaturas

Colagdes de Grau: 10

Biomedicina, Educagao Fisica, Engenharia Civil, Engenharia
de Produgdo, Farmécia, Medicina Veterinaria, Sistemas
de Informagzo, Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento
de Sistemas e Tecnologia em Estética e Cosméica

Datas Académicas, Recessos e Feriados

03 Inicio das aulas 2° Semesire Lefvo

07 - Ulimo prazo para solctagao de Turma Extra / Especel
14 - Uimo prazo para refficagao de Assentamentos Académicos referentes ao
1° Semesire.

Bineste
28230 - Provas Bimestrais Prosencias | EaD  Digtis

Reunioes Académico-Administrativas

04 a 30 - Reunioes do Colegiado dos Cursos.
29 - Reuniao do CEPEX.

05 a 07 - Semana Multidisciplinar de Cursos:
XXII JUFAR - Jornada Universitaria Farmacéutica
Xl Jornada do Curso de Tecnologia em Estética
Cosmética

V Semana do Curso de Biomedicina
12 13 - XIX Jomada Sul Mineira de Fisioterapia
122 14 - Semana Multidisciplinar de Cursos:
XXI Semana do Curso de Sistemas de Infomagao

V Semana do Curso de Tecnologia em Andlise
e Desenvolvimento de Sistemas

15-
47 - Ulimo prazo para matricula em Turma Exra  Especial
24~ Inicio das aulas da Turma Extra/ Especial - Presenciais

especiais/extrasna modalidade digital
31 - Utimo prazo para reificacao da Matricula/ Desisténcia de Discipina |

Reunioes Académico-Administrativas

03 a 28 - Reunides do Colegiado dos Cursos.
28 - Reunido do CEPEX

18 a 20 - XIX SEJUR - Semana do Curso de Direito
25 a 27 - XXIV Semana Académica do Curso de Psicologia

Datas Académicas, Recessos e Feriados

01- Abertura do Portal Universitrio para langamento das notas referentes
20 1°Bimestre.

0121 - Provas Bimestrais EaD / Digtais

07 - Feriado - Proclamagdo da Independéncia do Brasil - SEDA

08 Inicio das aulas da Turma Extra ! Especial - Digiais

08221 - Provas Bimesirais Presendais

Datas Académicas, Recessos e Feriados

01203 Provas Bimesiris Presencis / EaD  Digtis
o - Feiado - Corpus Chrisi - SEDA
5 -Recesso - SEDA
& -Recesso - SEDA
08213 Provas Bimesirais Presencis / E2D  Digtis
16 - imo prazo para pedido de Prova Extra referente 20 2° Bimestre.
7 - Ulimo prazo para enrega da Prova Exra no DRA peos professores
9 -Prova Eta eferente 20 2 Bimeste - E2D / Digiel
2 -Prova Exa rferente 20 2 Bimeste - resencil
22.- Ui prazo pera pecido de Reisan de provas Reguares, Digs e Extas
referente a0 2 bimesre

doPortal Universirio

23 - Ut prazo pera evisio de provas Reguires, Digis e Exa referene 20
2 bimestre

23- o dalefvo do semeste

Exames Finais
29 30 - Exames Findis

Reunioes Académico-Administrativas

26 - Reuniao do CEPEX.

22.-limo prazo para pedido de Prova Extra referene ao 1° Bimestre

23 Ullimo prazo para entrega da Prova Extra no DRA pelos professores
25 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre - EaD / Digial

26 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre - Presencal

30 - Uttimo prazo para solicitagéo de Reviséo de Provas Regulares e Extras

Reunides Académico-Administrativas

01 a 30 - Reunides do NDE
25 - Reuniao do CEPEX.

Eventos Académicos e Formaturas

Colagdes de Grau: 11
Adninisiragao, Dirito, Pedagogia e Pscologia

012 03 - XVII Semana do Curso de Educagéo Fisica

22224 - XXl Semana do Curso de Medicina Veterinria

29230 - Semana Multidisciplinar de Cursos:
XXVIIl SAEC - Semana do Curso de Engenharia Civi
IV Semana do Curso de Arquitetura e Urbanismo
XVIl Tomeio de Ponte
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Datas Académicas, Recessos e Feriados Datas Académicas, Recessos e Feriados Datas Académicas, Recessos e Feriados
01 - Ulimo prazo para realizagao da Reviso de Prova pelo professor 02-Feriado - Finados - SEDA @ icitaga 2o de p
02 Ultimo prazo para Trancamento de etricula a3 -Ultimo prazo para Reviséo de Prova pelo professor
03 - Abertura do Portal Universitario para langamento das notas
05 - Ultimo prazo para entrega das notas referentes ao 1° Bimestre o+ -Ulimo prazo para enirega das notas referentes 20 2 Bimesire
e Fechamento do Portal Universitério referentes a0 2° Bimestre e Fechamento do Portal Universitério
12 - Feriado - Nossa Senhora Aparecida - SEDA 03 a 23 - Provas Bimestrais EaDIDigitais 09 - Ultimo Dia Letivo do semestre
13 17 - Recesso Escolar - SED 102 18- Matriculas antecpadas
) S,
Reunides Académico-Administrativas 09223 - Provs Bimestas Presencils 11 L

01a 30 - Reunido dos Colegiados dos Cursos {152 Farisco R BioCiaracso Galbiop thcat de Exames Finais

112 17- Exames F
30.- Reunido do CEPEX 2 Feriado - Dia Nacional de Zumb ¢ da Consciéncia Negra - SEDA 2 17-Eemesfias

18.- ltimo prazo para Solcitagao e Revisdo de Exame Final
Eventos Académicos e Formaturas 21 -Rocosso Escolar - SEDA - s . .
01 - Semana Multidisciplinar de Cursos: 24 - Ulimo prazo para solicitagao de Prova Exta professor
= Engenharia Ci . 22-U inale
YOI SAEC - Semana do Curso de ek 25 - Ulimo prazo para enirega no DRA da Prova Extra pelos professores -
IV Semana do Curso de Arquitetura e Urbanismo Fechamento do Portal Universitario
XVIl Toreio de Ponte. 21-Prova Extra referente a0 2° Bimeste - EaDIDgial 24231 - Recesso de Prolessores

28- Prova Extra referente a0 2° Bimestre - Presendial 25- Feriado - Natal - SEDA

21 - XIl Mostra de Profissdes da FEP! 26 - Recesso - SEDA
27- XVII Congresso de Iniciagao Centiica s S S .

Zpllicons eesclitanaocralialiee Reunides Académico-Administrativas Reunides Académico-Administrativas

27 - Reunizo do CEPEX 04 - ReuniZo do CONSUNI
IMPORTANTE Colagao de Grau 19 e 20/02/27 (Turma 2026)
Administragéo
1.+ As complementagdes da carga horria, no 1° e no 2° semestres deveréo constar nos Planos de Ensino e serdo gerenciadas Biomedicina
pelos Coordenadores dos Cursos; Direito

Educagéo Fisica
Engenharia Civil
Engenharia de Produgo
Engenharia Elétrica

2. Podem aparecer eventos ao longo do ano letivo que ndo constam em Calendario (ligas, palestras, seminrios entre outros);

3- As datas de Provas Extras de Turmas Especiais / Extra Digitais e Presenciais acontecerdo conforme Cronograma abaixo: Engenharia Mecanica
Farmécia
Fisioterapia
P E: :
Cronograma de Provas Extras: e
Turmas Especiais / Extra Digitais e Presenciais Psicologia

o itacio de Prova & Sistemas de Informagao
- Uttimo prazo para solicitagdo de Prova Extra Tecnologia em Anélise e Desenvolvimento de Sistemas

1° BIMESTRE 12105 - ltimo prazo para entrega no DRA da Prova Extra pelos professores ista de Abreviaturas

15105 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre CEPEX - Conselho de Ensino, Pesquisa e Exensdo

1° SEMESTRE -

16106 - ltimo prazo para solicitagdo de Prova Extra CONSUN! - Conselho Universiio
2° BIMESTRE 16106 - ltimo prazo para entrega no DRA da Prova Extra pelos professores (R DTS

18106 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre

SED - Sem Expediente Didiico
26/10 - Ultimo prazo para solicitago de Prova Extra
- SEDA - Sem Expediente Didético e Adminisiaiivo
1° BIMESTRE 2740 - Ultimo prazo para entrega no DRA da Prova Exira pelos professores
Legenda das Datas Importantes
30110 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre T
29 SEMESTRE _ mino do Semestre Letio

30/41 - Ultimo prazo para solicitagdo de Prova Extra - Domingos, Feriados e Recessos

2° BIMESTRE 0112 - Ultimo prazo para entrega no DRA da Prova Extra pelos professores I ooves Bimestrais Presencias
Provas Bimestrais EaD / Diglals
04/12 - Prova Extra referente ao 1° Bimestre - - -
| Provas Bimestrais Presenciais / EaD / Digitis

B o s

Férias e Recesso de Professores

Dias Letivos

4 - As Colagdes de Grau do ano de 2027 acontecerao nos dias 19 e 20 de fevereiro de 2027.

Meses gundas argas Sexias Sabados Total
aneira 0 0 0 0 0 0 0
Feverein 2 2 3 15
Margo 5 5 4 3 3 3 23
Abril 3 3 5 4 3 3 21
Maio 4 4 4 4 4 4 24
Junho 4 4 3 2 2 2 17
18 18 18 16 15 15 100
uiho 0 0 0 0 0 0 0
0 5 4 4 4 4 3 24
Setembra 3 5 5 4 4 4 25
Cuiubro 3 3 3 4 4 4 21
Novembro 4 4 4 4 3 3 22
Derembrs 1 2 2 1 1 1 8
16 18 18 17 16 15 100
36 36 33 31 30 200
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10. NA SUA PRIMEIRA AULA: E BOM ESCLARECER TUDO!

Logo no inicio da primeira aula, prezado professor, recomendamos que vocé
esclareca aos seus alunos o critério que sera utilizado em sua disciplina para a
avaliacao de aprendizagem. Com isso, evitam-se equivocos futuros e
desgastes desnecessarios com os alunos na ocasido da realizacao da
avaliagao.

Além de esclarecer aspectos avaliativos, nesse primeiro encontro, vocé devera
apresentar seu plano de ensino e aprendizagem, a bibliografia adotada e
outras regras especificas comportamentais que queira adotar em seu trabalho
semestral. Faca um “contrato” com seu aluno. Explicite as regras desde o
inicio, apresentando ao discente os tipos de trabalhos, os valores, as atividades
académicas adotadas, as acOes esperadas!

N3o se esquega de que vocé deve adotar uma avaliacdo de maior peso, que
sera chamada de Avaliagao Bimestral. Recomenda-se, em nossa instituicao,
gue nao se aplique apenas uma avaliagao, mas varias atividades avaliativas.
Para efeito de aprovacdo, calcula-se a Média Semestral, de acordo com a
seguinte férmula:

(N1x2)+(N2x3)
s

MS=
Em que N1 e N2 sdo as médias bimestrais e MS é a média semestral

Caso o calculo da média resulte em um valor fracionario, a nota deve sera
arredondada para o valor inteiro imediatamente superior; se a parte
fracionaria for maior ou igual a 0,5 e para o valor imediatamente inferior se a
parte fracionaria for menor que 0,5 (por exemplo 69,5 é arredondada para 70
e 69,4 para 69).

O aluno que obtiver Média Semestral igual ou superior a 70 pontos (de um
total de 100) e tenha tido frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria
da disciplina sera considerado aprovado na disciplina em questdo.

Caso obtenha Média Semestral superior a 35 pontos e inferior a 70 pontos, e
tenha tido frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria da disciplina, o
aluno devera realizar o Exame Final. Nesse caso, sera considerado aprovado o
aluno que conseguir Média Final igual ou superior a 50 pontos. Para efeito de
aprovacao, a Média Final obedece ao seguinte calculo:

(MSx3)+(EFx2)
5

Em que N1 e N2 sdo as médias bimestrais e MS é a média semestral

MF=
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IMPORTANTE: N3o é necessario se preocupar em fazer esse calculo! Na
planilha do Portal Universitario, em que se lancam as notas, ja ha todo o
calculo. Nessa planilha, é possivel saber quanto o aluno necessita tirar
para ser aprovado!

A elaboracdo e a aplicagdo da prova final sdao de responsabilidade do
préprio professor da disciplina. Os horarios serdo divulgados no site da FEPI.
Ndo se esqueca de requisitar no DRA, quanto for aplicar alguma avaliagao, a
listagem dos alunos matriculados em sua disciplina. Essa lista deve ser
assinada e guardada para comprovagodes futuras!

Caso algum aluno ndo tenha seu nome na listagem, AVISE SEU
COORDENADOR com URGENCIA! Ele saberd o que fazer e ird auxiliar seu
trabalho, caro professor!
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A biblioteca dispbe de um
programa de gerenciamento (PHL)
gue permite a qualquer usuario
pesquisar o acervo por meio da
pagina da biblioteca no endereco de
acesso: fepi.br
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Nao é necessario vir a
biblioteca para busca, renovacao e
reservas, podendo serem executadas
em qualquer local via internet, desde
que o aluno esteja regularmente
cadastrado no sistema.
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USO DA BIBLIOTECA

- A Biblioteca Prof. José Hermeto de Padua Costa foi criada com o
objetivo de fornecer apoio bibliografico ao corpo docente e discente e,
secundariamente, a comunidade.

- Para acesso as dependéncias da biblioteca, é necessario o uso
do cracha de identificagao.

FUNCIONAMENTO

-A Biblioteca atende de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 22h;

-A Biblioteca tem seu horario de funcionamento alterado no periodo de férias,
recessos e feriados;

-E proibido entrar com bolsas, mochilas e similares;

-E proibido fumar, entrar com alimentos e bebidas, aparelhos sonoros ou
ainda qualquer outro objeto que venha a perturbar o ambiente ou danificar o
material bibliografico.

INSCRIGCAO

- Poderao usufruir dos servicos da Biblioteca: alunos regularmente cadastrados
no sistema.
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EMPRESTIMO

- O acervo da Biblioteca é de livre acesso, contendo livros, periodicos,
monografias, dissertagoes, DVDs, CDs e outros tipos de materiais;

- O empréstimo sé podera ser realizado mediante a apresentacdo do cracha de
identificacao;

- O aluno so6 podera fazer retirada e renovagdo do material em seu nome;
- Alunos com multa pendente ndo poderdo fazer empréstimo;

- O empréstimo é de no maximo 5 (cinco) livros, 3 (trés) cds, DVDs, periddicos e
monografias por vez, de titulos diferentes, no prazo de 7 (sete) dias;

- Livros dos quais haja apenas um exemplar poderdo ser retirados as sextas-
feiras e devolvidos nas segundas-feiras antes do inicio das aulas (matutino,
noturno);

- Alunos surpreendidos levando material bibliografico irregularmente ficarao
impedidos de realizarem novos empréstimos por (2) duas semanas, sendo a
falta comunicada a reitoria.

RENOVAGAO
- O empréstimo pode ser renovado, desde que ndo haja pedido de reserva por
outros usuarios e nenhuma pendéncia com a Biblioteca (multas, empréstimos
em atraso);

- A renovacao do material podera ser realizada pelo aluno por meio da senha
de acesso ao PHL, de qualquer local via internet, no prazo maximo de 3
renovagoes.

RESERVA
- O aluno podera fazer a reserva do livro para empréstimo (de qualquer local
via internet) desde que ndo esteja disponivel no acervo nem emprestado ao

solicitante;

- Caso ndo existam exemplares disponiveis para empréstimo, o sistema inclui a
reserva em uma lista de espera que pode ser monitorada pelo usuario para
verificar sua posicao;

- O material reservado ficara disponivel para o usuario pelo prazo de 24 horas,
apos a devolugdo, caso o solicitante ndo venha retirar o material no prazo

estabelecido, sua reserva sera cancelada automaticamente;
- A reserva soO podera ser retirada pelo usuario solicitante.
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DEVOLUGAO

- A devolucao do material emprestado devera ser realizada dentro do prazo
estabelecido de 7 dias; havendo atraso, o aluno devera pagar sobre cada
material em atraso o valor de R$ 7,00 (sete reais) por dia de atraso;

- A multa devera ser paga no Departamento Financeiro ou na propria
Biblioteca;

- No caso de atraso no pagamento das multas, o usuario fica impedido de
realizar empréstimo, renovacao e reserva;

- Se houver perda ou danificacdo de uma obra, o aluno devera repé-la ou
pagar o valor correspondente, além de pagar multa por atraso e ficar impedido
de realizar novos empréstimos por 15 (quinze) dias;

- Aluno em débito com a Biblioteca ndo podera se beneficiar da retirada de
qualquer material bibliografico.

ACERVO DIGITAL

A plataforma disponivel "Minha Biblioteca” disponibiliza conteldos
atualizados condizentes com as bibliografias basicas e complementares,
conforme Projeto Pedagdgico dos Cursos. Pode ser acessada de qualquer
dispositivo com acesso a internet, esta disponivel 24 horas por dia, 7 dias por

semana. A busca pode ser feita por titulo, autor e palavras-chave.
O acesso é feito mediante login (matricula e senha) através do site:
tinyurl.com/bibliotecadigitalfepi

GUARDA-VOLUMES

- Devera ser utilizado somente enquanto o usuario estiver nas dependéncias
da Biblioteca;

- No guarda-volumes, deverdo ser deixadas mochilas, bolsas e similares;

-A Biblioteca ndo se responsabilizard pelo material deixado no guarda-
volumes, bem como no interior da Biblioteca.
INTERNET

- A Biblioteca disp0e de rede wifi e de terminais de acesso a internet para uso
exclusivo de docentes e discentes do Centro Universitario.
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SISTEMA DE SEGURANCA
- Cameras para seguranca e vigilancia da Biblioteca;

As duavidas na aplicacdo deste regulamento e os casos omissos sao
resolvidos pela Coordenacdo da Biblioteca ou submetidos a Reitoria do Centro
Universitario.
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12. SUA PARTICIPACAO NAS REUNIOES

O professor sempre € convidado a participar das reunides peda-
gdgicas/administrativas realizadas pelo coordenador do curso. E muito
importante que todos participem! A solicitacdo para participagao na reuniao
acontece por e-mail e a lista de assinatura é disponibilizada na sala dos
professores.

Caso vocé, por alguma eventualidade, ndo puder comparecer na reuniao,
procure o coordenador o mais rapido possivel para tomar conhecimento dos
assuntos tratados.

13. O QUE E A PROVA EXTRA?

0 aluno que, por qualquer razdo, faltar a avaliagdo bimestral, sera facultada
nova chamada. A prova extra ocorrera na data prevista conforme calendario
escolar e ndo configura abono de falta do aluno. A prova extra substituira a
prova de maior valor do bimestre.

Devera ser elaborada e entregue pelo mesmo professor no DRA com trés dias
de antecedéncia da data da realizacdo e sera aplicada pelo coordenador
curso e/ou professor designado pelo coordenador.

A prova extra devera conter um cabecalho unificado, com as orientacdes
necessarias para sua realizagdo, a saber:

Nome do curso;

A prova deve ser feita a caneta. Desenhos, graficos e esquemas podem ser
feitos a lapis;

Duracdo da prova;

Valor das quest0es;

Informacdo se a prova é ou ndo de consulta.

42



'-Tepi

14. LTI - LABORATORIO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

A Fundacdo de Ensino e Pesquisa de Itajuba dispde de seis Laboratdrios de
Informatica para o desenvolvimento das atividades praticas que sao fundamentais
para o processo de aprendizagem. Tais atividades consolidam o aprendizado do
referencial tedrico apresentado em sala de aula.

Todos os usuarios do laboratério devem ter responsabilidade e usa-lo
juntamente com seus equipamentos somente para o que foi projetado. Este
manual é apresentado com o intuito de promover as boas praticas nos
laboratoérios de informatica e mostrar como sdo as manutengdes nos laboratérios
de informatica nas atividades académicas envolvidas e a politica de utilizagao.

FUNCIONAMENTO

Os Laboratorios de Informatica somente poderdo ser utilizados para aulas dos
cursos regulares, de acordo com o horario de atividades divulgado.

Ndo havendo agendamento de aula para referido horario, assim, havendo
disponibilidade do laboratdrio, podera ser utilizado para atividades externas.

As aulas nos Laboratdrios de Informatica contarao obrigatoriamente com a
presenca de pelo menos um professor, ou na auséncia deste, de um responsavel
designado pelo docente.

Horario de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 07h as 22h40.
Sabados, domingos e feriados, somente mediante programacdo previamente
aprovada pela Pro-Reitoria Administrativa.

PERMANENCIA E POLITICA DE UTILIZAGAO DO LABORATORIO

Os usuarios do laboratdrio sdo co-responsaveis pela observancia de suas normas
de funcionamento e pela integridade dos recursos materiais colocados a sua
disposicdo, bem como pela comunicacdo aos responsaveis do laboratério pelo
desrespeito as normas por outros usuarios e eventuais defeitos nos equipamentos.

Os usuarios devem zelar por conservar e manter os equipamentos sempre em
condicbes adequadas de uso e funcionamento. S3o obrigacbes para a utilizagdo dos
laboratdrios:

1. Manter a organizacdo do laboratério antes de sair;
2. Guardar e usar login, seu endereco eletronico, bem como respectivas senhas;

3. Zelar por seus objetos pessoais, pois sao de responsabilidade de seu portador.
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PERMANENCIA E POLITICA DE UTILIZA(;I"\O DO LABORATORIO
E vedado aos usuarios do LTI:
- Comer, beber ou fumar nas dependéncias dos Laboratorios;
- Levar quaisquer tipos de alimentos para o ambiente do laboratério;

- Criar e/ou remover arquivos dos computadores, a ndo ser que sejam
dos proprios usuarios e estejam previstos em atividades didatico-pedagdgicas;

- Instalar ou remover qualquer software ja instalado nos computadores.
O Departamento de TI ndo permite o uso e a instalacao de quaisquer tipos de
software em seus computadores que sejam contrarios a legislacao vigente ou
que contrariem os contratos de licenciamento. O Departamento de TI tem
como politica a defesa dos direitos autorais e o cumprimento de todos os
acordos de licenciamento firmados pelos representantes legais da faculdade,
ficando, desta forma, proibido o furto e a pratica de copia de qualquer software
de dominio privado utilizado nos computadores dos laboratorios;

- Acessar paginas da Internet que possam ser consideradas ilegais ou
ofensivas a moral pessoal ou coletiva. Por exemplo, paginas de relacionamen-
tos (Facebook), pornograficas, de carater racista, discriminatdrias ou que
incitem a violéncia;

- Utilizar recursos de comunicacdo instantanea (whatsapp, salas de
bate-papo, google-talk, entre outros) que nao estejam previstos em atividades
didatico-pedagdgicas;

- Utilizar jogos individuais ou coletivos que ndo estejam previstos em
atividades didatico-pedagodgicas;

- Fazer downloads que ndo sejam a pedido do responsavel;

- Fazer mau uso dos equipamentos e maquinas; alterar a disposigdo dos
equipamentos ou desconectar dispositivos ou componentes dos equipamentos
disponibilizados;

- Deixar objetos pessoais nos laboratoérios durante o periodo de interva-
lo, mesmo que seja utilizado no proximo horario. A instituicdo ndo se respon-
sabiliza por objetos pessoais deixados nos laboratorios;

- A entrada de animais nos laboratérios de informatica, exceto caes-
guia.
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15. BENEFICIOS E CONVENIOS

Sao concedidos aos funcionarios e professores da FEPI: Academia, Plano de
Saude, Plano Odontoldgico, Cartdo de Convénios, Clube Social, Seguro de
Vida em Grupo e Pacote Office.

1 - PLANOS DE SAUDE (ASSISTENCIA MEDICA)

1.1 - SulAmérica - Plano Nacional

-Co-participagdo sobre consultas em consultorio e/ou pronto-socorro
realizadas;

-Pronto Atendimento com abrangéncia nacional;

-Consultas em consultério do médico escolhido pelo usuario;

-Acomodacdes em apartamento, em caso de internacao.

CondicOes para inclusao: é necessario ter carga horaria acima de 20 horas
semanais, ter concluido o periodo de experiéncia e haver vaga disponivel no
plano, sendo a inclusdo restrita ao proprio docente.

Caréncias:

- Acidente pessoal - imediato;

- Atendimentos de urgéncia e/ou emergéncia - 24 horas;

- Consultas - 15 dias;

- Exames laboratoriais, raio x simples e ultrassonografia sem doppler - 15 dias;
- Demais procedimentos - 180 dias;

- Parto - 300 dias.

DEPENDENTES:

- Conjuge;

- Filhos(as) solteiro(a)s de 24 anos incompletos, inclusive os legalmente
adotados;

- Filho solteiro comprovadamente invalido;

- Equipara-se ao conjuge a companheira ou companheiro que comprove
uniao estavel como entidade familiar, conforme definido pelo Cédigo Civil.

1.2 - PLANO ODONTOLOGICO

UNIODONTO:

Sistema de pré-pagamento custeado pelo professor e funcionario com
desconto em folha de pagamento.

SERVIGOS: ) )
- ATENDIMENTO DE EMERGENCIAS / URGENCIAS;

- CONSULTA / CIRURGIA;

- DENTISTICA / DIAGNOSTICO;

- PREVENGAO EM SAUDE BUCAL / PERIONDONTIA (Tratamento de gengiva);
- RADIOLOGIA.
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CUSTO OPERACIONAL:

Sistema de custo operacional, o conveniado do Sistema de Pré-Pagamento que
necessitar de algum outro procedimento odontoldgico, que ndo tenha
cobertura por este plano, tera o direito a utilizar o sistema de custo
operacional, mediante o pagamento em parcelas mensais fixas de acordo com
o valor e o procedimento odontoldgico indicado, condicionado a existéncia de
margem disponivel para desconto.

O desconto sera em folha de pagamento.

Os tratamentos especializados, seguirdo a tabela propria da UNIODONTO. O
Periodo minimo de Permanéncia € de 01 ano.

3 - CARTAO DE COMPRAS

O cartdo de compras € disponibilizado mensalmente, a titulo de adiantamento
de salario, um valor limitado a 40% do salario nominal. No cartdo de compras,
nao ha cobrancas de taxas administrativas mensais.

Caso haja interesse em solicitar o cartdao de compras, favor comparecer ao
DRH.

4 - LAZER:
Clube Social XVI de Julho:

Taxa de Adesdo e Mensalidades cobertas pelos professores e funcionarios.

A adesdo esta condicionada ao nimero de vagas disponiveis no Clube;
Direito ao uso das Piscinas, saunas, area de churrasco, quiosques e quadras;
Os interessados deverao procurar o Departamento de Recursos Humanos.

5 - Academia FEPI:

Vocé pode matricular-se na Academia FEPI Movement, passando por uma
Avaliacao, podendo fazer suas atividades fisicas em horarios variados.

Os valores sao pagos diretamente no Departamento Financeiro da instituicao.
Plano mensal

Plano trimestral — a vista ou em 3x no cartdo de crédito.

6 - Pacote Office:

Aqui na FEPI os professores podem baixar gratuitamente o pacote Office, basta
acessar o Portal Office (portal.office.com).

& word & Grsdiive & Teams — @ Powerpoint K| Excel

. Planner g Outlook u OneNote I Calendario
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SEGURO DE VIDA

COBERTURAS

- Basica - Morte;

- Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente;
- Invalidez Funcional Permanente Total por Doenca.

A aposentadoria por invalidez, concedida por instituicoes oficiais de
previdéncia social, assim como por érgdos do poder publico e por outras
instituicbes publico-privadas, nao caracteriza, por si sd, Quadro Clinico
Incapacitante que comprove a Invalidez Permanente e Total por Doenga
Funcional.

A cobertura de Invalidez Permanente Total por Doenca Funcional ndo se
acumula com as demais coberturas contratadas neste seguro.

CAPITAIS SEGURADOS

LIMITE MAXIMO DE
Lo CAPITAL SEGURADO
Bésica Morte R$ 22.346,23
Invalidez Permanente por Acidente R$ 22.346,23
Invalidez Funcional Permanente
Total por Doenca R$22.346,23

BENEFICIARIOS
Os beneficiarios sdo diretamente os descendentes e ascendentes na sua escala.

CUSTEIO
Custo 100% da FEPL.

BENEFICIO ADICIONAL
Funeral — Individual — Basico

Somente os funcionarios tém auxilio funeral, limitado a R$ 9.000,00.
Todo o reembolso é efetuado através de comprovagao do servigo.
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AJUDA DE CUSTO TRANSPORTE E HOSPEDAGEM

A FEPI concede a Ajuda de Custo, composta por auxilio deslocamento e estadia
aos professores que atenderem, simultaneamente, os seguintes requisitos:

° possuir titulo de mestre ou de doutor;

° residir a mais de 60 km de distancia de Itajub3;

o ministrar aulas por, no minimo, 12 h/a semana.

Os professores que desempenham fungdes administrativas nao terdo direito a
Ajuda de Custo. Professores que trabalham também em outras empresas, que
atendem os requisitos supracitados, e que se deslocam da sua cidade para
Itajubd, poderdo solicitar até 50% da Ajuda de Custo. Para a concessdo da
Ajuda de Custo, é necessaria previsao orgamentaria.

DESCONTO NAS MENSALIDADES

» Desconto para dependentes e funcionarios nas mensalidades dos cursos da
FEPI.

e Apds 6 meses de contratagdo o desconto podera ser requerido e,
posteriormente, sera submetido a andlise.
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Clinica-Escola de Fisioterapia

Rua Zequinha Luiz, 162 - Varginha Av. Cesario Alvim, 632- Centro (Santa Casa)
n (35) 9 8862-0688 n (35) 9 8802-3216
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CI|n|ca Escola de
Estética e Cosmética

Rua Zequinha Luiz, 209- Varginha Rua José Dias C. Sobrinho, 684 - Piedade
n (35) 9 9726-2503 n (35) 9 8857-4903

Ntcleo de Pratica Juridica - Bloco 700 Academia FEPI - Bloco 1100
n (35) 9 8857-4903 (35) 3629-8400 / Ramal 450

n (35) 9 8862-1006 | 3629-8400

¢ fepi.br @ /fepioficial (g fepi_oficial

Av. Dr. Ant6nio Braga Filho, 687 - Bairro Varginha
CEP: 37.501-002 - Itajubd - MG

Farmacia-Escola FEPI (Santa Casa)

Av. Cesario Alvim, 632- Centro

(35) 3629-0058 J




FEPI LAB
(35) 3622.1266 - Av. Dr. Vicente Sanchez, 190 - Varginha

Processo de Fabricagao | Processo de Fabricagao Il
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